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৪টি সহজ ধাপে ফ্রিল্যালিং শিখুন চা 


সহজ চারটি ধাপে ফ্রিল্যান্সিং শিখুন 
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১ম অনলাইন প্রকাশঃ মার্চ ২০২১ 


লেখক 
জয়িতা ব্যানাজী 


জয়িতা ব্যানাজী 


মূল্যঃ ১৫০ টাকা 


কপিরাইটঃ 1014176165 5০170০| 


এ ঘি জী উদ 0 উ ভাগ টা পা 


কপিরাইট আইন, ২০০০ লজ্বনজনিত শাস্তি! 


৮২। কপিরাইট বা অন্যান্য অধিকার লজ্ঘনজনিত অপরাধ 


যে ব্যক্তি বেআইনি ভাবে এই বইটি কোনো ধরণের 


সামাজিক যোগাযোগ মাধ্যমে বিতরণ করবেন 
(যেমন 7৪0০909০010 1/651% 11751921910 
ইত্যাদি) বা কোনো কর্মের কপিরাইট 
ইচ্ছাকৃতভাবে লঙ্ঘন করবেন বা করিতে সহায়তা 
করবেন: 


যে ব্যক্তি বেআইনি ভাবে এই বইটি সামাজিক 
যোগাযোগ মাধ্যম ব্যতীত অন্য কোনো মাধ্যমে 
বিতরণ করার চেষ্টা করবেন (যেমন £০ম159০, 


তিনি অনূর্ধ্ব চার বৎসর কিন্তু অন্যুন ছয় মাস 
মেয়াদের কারাদন্ড এবং অনূর্ধ্ব দুই লক্ষ টাকা 
কিন্তু অন্যন পঞ্চাশ হাজার টাকার অর্থদন্ডে দন্ডনীয় 
হইবেন। 


তিনি অনূর্ধ্ব চার বৎসর কিন্তু অন্যুন ছয় মাস 
মেয়াদের কারাদন্ড এবং অনূর্ধ্ব দুই লক্ষ টাকা 


77021], 94174054500, [0, ৬1০61, ইত্যাদি) বা 
কোনো কর্মের কপিরাইট ইচ্ছাকৃতভাবে লঙ্ঘন 


করবেন বা করিতে সহায়তা করবেন: 


৮৩। দ্বিতীয় বা পরবর্তী অপরাধের বর্ধিত শাস্তি 


কিন্তু অন্যুন পঞ্গশ হাজার টাকার অর্থদন্ডে দন্ডনীয় 
হইবেন। 


যে ব্যক্তি ৮২ ধারার অধীনে দন্ডিত হইয়া পুনরায় অনুরূপ কোনো অপরাধে দন্ডিত হইলে তিনি দ্বিতীয় এবং 


পরবর্তী প্রত্যেক অপরাধের জন্য অনধ্ব তিন বৎসর কিন্তু অন্যুন ছয় মাসের কারাদন্ড এবং অনূর্ধ্ব তিন লক্ষ টাকা 


কিন্তু অন্যন এক লক্ষ টাকা অর্থদন্ডে দন্ডনীয় হইবেন। 


কপিরাইট (সংশোধন) আইন, ২০০৫ দ্বারা ধারা “৮২” প্রতিস্থাপিত । 
কপিরাইট (সংশোধন) আইন, ২০০৫ দ্বারা ধারা “৮৩” এর প্রথম শতাংশ প্রতিস্থাপিত 


এ ঘি জী উট 08 উ জী টা পা 


উৎসর্গ 
আপনার হাতে নিশ্চয়ই কিছু জানার জন্য। 
চত চেষ্টাকে স্বাগতম, তাই এই বইটি 
আপনাকেই উৎসর্গ করা। 


(৬ আ১৬৩৬ 
১১ 


টি 6) 
লেখক বৃত্তান্ত 


জয়িতা প্রিমিয়ার বিশ্ববিদ্যালয়ের কম্পিউটার সায়েস এবং ইঞ্জিনিয়ারিংয়ে 
অনার্স পড়ছে। পাশাপাশি ৪ বছর ধরে ফ্রিল্যান্সিং করছে ডিজিটাল মার্কেটিং 
নিয়ে আপওয়ার্ক ও ফাইবারে। বর্তমানে ইন্ট্রাকটরির একজন মার্কেটিং 
প্রশিক্ষক যেখানে ৪৫০০ এর বেশি শিক্ষার্থী অনলাইনে স্কিল তৈরি করছে। 
এ ছাড়াও জয়িতা ব্যানাজী নামক একটি অনলাইন ইউটিউব চ্যানেলে 
১৪০০০ এর মতো শিক্ষার্থী শিখছে ফ্রিল্যান্সিং তার কাছ থেকে । জয়িতা 
বিশ্বাস করে পরিশ্রম এবং সঠিক পরিকল্পনা সবার জীবনে এনে দিতে পারে 
সাফল্য। 


দুটি টুপ করে ফ্রিল্যাসিং পড়ল মাথায় 
ভু কোনোটা শিখব আমি ফ্রিল্যাসিংয়ে? 
দ্র) ফ্রিল্যাদিং আসলে কাকে বলে? 
ছুট মাকেটগ্লেস কী? 

ছে কীভাবে এগিয়ে যাব? 

গরুতে রেকর্ড ব্রেকিং 

ভুত) ফিল রিসার্চ কীভাবে করে? 
ছু লার্নিং চেকলিস্ট 

ছু ফিল্যাসিং চেকলিস্ট 


ক্রযতি ভিডিও এডিটিং ত্যাপ্লিকেশন 

ভ্রুন)ি ইনশট এডিটিং ট্রিকস 

ভ্্ও। ফ্রিল্যাসিংয়ে ডিজিটাল মার্কেটিং কীভাবে 
করবেন? 


ভ্যাত)। ডিজিটাল মার্কেটিংয়ের সেক্টরগুলো 
ভট কীভাবে শিখব মার্কেটিং? 
2 সোস্যাল মিডিয়া মার্কেটিং 
ভ) ফেসরুক মার্কেটিংয়ের স্টেপগুলো 
তত ফেসবুক আ্যাডভার্ট প্রো 


ভি সোস্যাল মিডিয়া ম্যানেজমেন্ট 
আ্যাপ্লিকেশন 


ভু) ফিল সেকশন - ভার্চুয়াল ত্যাসিস্টযান্ট 
ভ্্ড)। ফিল সেকশন- ডাটা এন্ট্রি 


£৮66৮%%666%6€ 


না জানলেই নয় 

ফ্রিল্যান্সিংয়ের আগের প্রস্তুতি 
পোর্টফলিও কীভাবে তৈরি করে? 
ওভারভিউ কীভাবে লিখব? 
কভার লেটার 

ফ্রিল্যানিংয়ের পেমেন্ট মেথড 
পেওনিয়ার 

ব্যাংক উইথ 

ফ্রিল্যাসিংয়ে কমিউনিকেশন 
কমিউনিকেশন এবং প্রজেক্ট মেনেজমেন্ট 
নিজের দোষ নিজে খুজি 

পেইন থেরাপি 

কে এই জয়িতা? 


৬ যারা টাকা কীভাবে আয় করবে এই চিন্তায় ঘুমাতে পারে না। 

ঙ ঘরে বসে নিজেকে স্ষিলড করে, ফিল্যািং জগতে আসতে চায়। 

৬ আগে কী হয়, পরে কী হবে কোনো কিছুতেই মন বসে না কিন্তু 
অনেক ইচ্ছা ফিল্যানসিং করার। 

ঙ অমুক ভাইয়া, অমুক আপু ফ্রিল্যান্সিং করে লাখ টাকা আয় করে, 
তাই তারাও করতে চায়। 

* ফ্রিল্যান্সিং নিয়ে নানা কোর্স করে যারা হয়রান হয়ে গেছেন। 


এই বইটি আপনার জন্য যদি আপনি ঘরে বসেই নিজের ভাগ্যকে 
বদলাতে চান এবং নিজের শেখার গতি বাড়াতে চান। এই 
বইটি আপনার দেখা ফিল্যা্সিং নিয়ে সেরা একটি বই হবে যদি 
আপনি এই বইয়ের প্রত্যেকটি কথা নিজের জীবনে কাজে লাগাতে 
পারেন। বই পড়ে কী ফরিল্যা্িং শেখা যায় নাকি? চলুন বদলাই 
আপনার ধারণা। 


বইটি কিনে আপনি ভুল করেন নি, কারণ আমরা কোনো ফ্রিল্যান্সিং 
সাহিত্য লিখিনি যা আপনি জানেন না। আমরা লিখেছি 
ফিল্যান্িংয়ের প্রথম টিউটোরিয়াল বই যা পড়ে আপনি সত্যিই ঘরে 
বসে আয় করতে পারবেন। 


ধরে বেঁধে সব শেখানো সম্ভব কিন্তু ফ্রিল্যাসিং বিগ নো নো 
মোবাইলে কী ফ্রিল্যান্সিং করতে পারব? এটাতেও বিগ নো নো 
অনলাইনে প্রতারিত হব? এটাতে অনেক বড় নো 


আমার মাঝে মাঝে মনে হয় ফ্রিল্যা্সিংয়ের অনেক কিছুই তো জানি 
আমি, তাহলে পুরো বই পড়ে সময় নষ্ট করব? আমি বইটি লেখার 
সময় সুন্দর করে গুছিয়েছি যাতে আপনার এক মিনিট সময়ও নষ্ট 
না হয়। তারপরও অনেকেই থাকবেন যারা খুব সহজে সবকিছু খুঁজে 
পেতে ভালোবাসেন, এক কথায় আমার মতো অলস মানুষ, মা ভাত 
মেখে খাওয়াবে যখন তখন বেশি খাব টাইপ মানুষ । তাদের জন্য 
পরবর্তী সেকশনটি গুছিয়ে দিলাম। 


নিচের প্রশ্ন গুলো আপনি, কোথাও না কোথাও একবার 
হলেও করেছেন। কিন্তু এখানে একটি ক্লিকে আপনি আপনার 
প্রশ্নের উত্তর পেয়ে যাবেন। 


ফ্রিল্যান্সিং শব্দটি শুনেছি, শুরু কীভাবে করব? আমার 
জন্য কোনোটি ভালো হবে ? 


ফ্রিল্যান্সিং করে কোথায়? এবং ফ্রিল্যান্সিং করার জন্য 
ওয়েবসাইটগুলো কী কী? 
৮ কই 
পেমেন্ট কীভাবে নিব ফিল্যা্সিংয়ে? কীভাবে পেমেন্ট 
আসে ফিল্যান্সিংয়ে? 
কীভাবে ফ্িল্যান্সিংয়ে কমিউনিকেশন স্কিল বাড়ে? 
প্রজেক্ট ম্যানেজমেন্ট টুলসগ্তলো কী কী? 
আপওয়ার্কে কীভাবে কাজ করব? ফাইভার ভালো 
হবে নাকি আপওয়ার্ক? 
আমি কেন কাজ পাই না, আমি কীভাবে সুন্দর কভার 
লেটার লিখব? 


আপনার মনোযোগ আর চেষ্টাতে আমার গাইডলাইন মিশিয়ে, 


চলুন ঘরে বসেই আয় করি। 


10 
টুপ করে ফরিল্যালিং পড়ল মাথায় 


একবার আমার এক বন্ধু বসে ভাবছিল কী করবে জীবনে তার উপরে 
তখন কোয়ারেন্টাইন চলছিল। সারাদিন নেটফ্লিক্স আর চিল হচ্ছিল। 
প্রতিদিন ফেসবুকে তার কাজ চ্যাটিং করা। চ্যাটিং শেষ হলে এদিক 
সেদিকের ভিডিও চোখ পড়ে । আমি নিচ্ছিলাম টেন মিনিট স্কুলে ক্লাস। 
সেদিন সে দেখে ভাবল, না! জয়িতা যদি ফ্িল্যা্িং করতে পারে তবে 
আমি কেন পারব না? 


তার মাথায় টুপ করে পড়ে গেল ফ্রিল্যান্সিংয়ের ভূত। এবং সে গিয়ে 
জলদি মাকেটপ্লেস যেখানে ফিল্যা্সিং করে সেখানে করে ফেলল 
প্রোফাইল । এবার সে পড়ল গোলক ধাঁধায়। 


এখন কী করব ? কীভাবে কাজ করব ? কী করব আমি? 


ফ্রিল্যান্সিং কী বাংলা সিনেমা? আপনি ভাবলেন নায়িকার জন্য বড়লোক 
হবেন আর হয়ে গেলেন ? 


না! আপনি নায়ক জসিম না যে আপনার টেইলার্সের দোকান হুট করে 
বড় গার্মেন্টস হয়ে যাবে। 


বেরিয়ে আসুন স্বপ্নের দুনিয়া থেকে । নতুবা, আমিই নিয়ে আসি আপনাকে 
বাস্তবের দুনিয়াতে। 


১৩ 


বব চষল 


সহজ ভাষায়, ফ্রিল্যা্িং হলো মাকেটপ্লেসে স্কিল সংক্রান্ত সার্ভিস দেয়া 
এবং অন্যান্য দেশের কোম্পানির সাথে স্বাধীন ভাবে কাজ করা। ধরুন, 
আপনি আর্টিকেল লিখতে পারেন। এই কাজটি আপনি দেশ ও দেশের 
বাইরে ক্লায়েন্টের জন্য করতে পারবেন। যেকোনো দক্ষতা বা স্কিল 
থাকলে আপনি মার্কেটপ্লেসের সাহায্য নিয়ে ক্লায়েন্টের সাথে যুক্ত হতে 
পারবেন। 


কিন্তু, মাকেটপ্লেসে আসার আগে আপনার উচিত যেকোনো স্কিলে দক্ষ 
হওয়া। এবং আগে থেকেই স্কিল এবং মাকেটপ্লেস সম্পর্কে রিসার্চ করা। 


যেমন বিয়ের আগে আমরা দেখি না, ছেলেটা কেমন? মেয়েটার পরিবার 
কেমন? কী পড়াশোনা করেছে? অথবা, কোনো ল্যাপটপ কেনার আগে 
দেখি না কনফিগারেশন কেমন, আই- কোর কত? গ্রাফিকস কার্ড আছে 
কিনা? 


তেমনি, ফ্রিল্যা্িংয়ে আসার আগে আপনাকে স্কিল নিয়ে ঘাঁটাঘাঁটি করতে 
হবে ।কিন্তু দিনরাত সবাইকে ফিল্যানিং করতে দেখে আর ডলারে 
বাহারের কথা শুনে, সবার মাথায় একটা কথাই ঘুরপাক খেতে থাকে, 


কিন্তু ভাই, তার আগে জানুন আসলে কী শিখতে হবে ফরিল্যািং করতে 
গেলে? 


সূচিপত্র 
কোনোটা শিখব আমি ফিল্যান্সিংয়ে? 


যখন আমাকে কেউ প্রশ্ন করে, “ আমি কী শিখব ফ্রিল্যা্সিংয়ে? 
আমি পড়ালেখার পাশাপাশি কী কাজটি শিখতে পারব ? ” 

এত ভাবনা ? কিন্তু আমি যদি আপনাকে এমন কিছু শেখাই যা 
দিয়ে নিজেই খুঁজে বের করতে পারবেন এর উত্তর? এর জন্য 
আমি আপনাকে ৪ টি স্টেপ ফলো করতে বলব। প্রথম ধাপে, 


আপনি নিজের কম্পিউটার সম্পর্কে জানবেন। 
আপনার বেসিক কম্পিউটার স্কিল কেমন? 
টি কম্পিউটার/ ল্যাপটপের মডেল কত? 
আপনার আই- কোর কতঃ 
সম্পকে মাইক্রোসফটের সফটওয়্যারগুলো জানেন 
জানুন 


অপারেটিং সিস্টেম কত? 


আপনি যদি এই সকল তথ্য না জানেন, তবে আপনার 
কম্পিউটার/ ল্যাপটপের “14১ 0০011190151” এ ক্লিক করে 
“0101091৮55” এ গিয়ে দেখে নিতে পারেন। 


আমরা ভাবি, ফ্রিল্যানিং শেখার জন্য আপনাকে অনেক 

হাই- কনফিগারেশন ল্যাপটপ/ কম্পিউটার লাগে। কিন্তু না, আপনি 
শুরুতে আপনার কাছে যেই ল্যাপটপ/ কম্পিউটার আছে সেটি 
দিয়েই শুরু করতে পারবেন। 


স্ব ঢল 


কিছু মানুষ থাকে যারা ফরিল্যান্সিংয়ে আসার আগে জানতে চায় 
তারা কোনো স্কিল শিখবে , যা সহজে শিখতে পারবে । নিচের 
স্টেপগুলো লক্ষ্য করলে দেখতে পাবেন আপনি কিছু ধাপ দেয়া 
আছে। যদি আপনার এরকম ইচ্ছে থাকে এবং আপনি বেসিক 
কম্পিউটার স্কিল নিয়ে সামনে এগিয়ে যেতে চান তবে আপনি 
কিন্তু সহজ স্কিল শিখে নিতে পারেন। 


কখন সহজ ফিল শিখবেন? 


সহজ স্ষিলের মধ্যে পড়ে ডাটা এন্ট্র, আর্টিকেল রাইটিং, আমিন 
টাস্ক, ছোট ছোট ডিজাইন স্কিল যেমন - ব্যানার ডিজাইন ইত্যাদি। 
আপনার যদি এই ধরনের কিছু শিখতে ইচ্ছে করে এবং রিসার্চ 
করে ভালো লাগে তাহলে আপনি এগুলো শিখবেন। আমাদের 
বইয়ের ভেতরে আপনি এই স্কিলগুলো নিয়ে আরো বিস্তারিত 
জানবেন। চলুন পরের ধাপে চলে যাই, ইন্টারমিডিয়েট স্ষিল 
কখন শিখবেন? 


১৬ 


ব চষ্ল 


ইন্টারমিডিয়েট স্কিল তখন শিখবেন যখন আপনার মনে হবে আপনি 
শুধু ফ্রিল্যান্সিং না, এর বাহিরেও কাজ করবেন এবং এই স্কিল গুলো 
সময় নিয়ে শিখবেন। এতে করে ভালো হবে যদি আপনার আগে 
থেকেই কম্পিউটারের নানা সফটওয়্যার নিয়ে ধারণা থাকে । এর মধ্যে 
এনালেটিক্যাল স্কিলও আছে, যা আপনাকে সাহায্য করবে জানোতে 
কোনটি ভালো হবে আপনার প্রজেক্টের জন্য। 


কখন ইন্টারমিডিয়েট ক্কিল শিখবেন? 


ডিজিটাল মার্কেটিং, ডিজাইন, ওয়ার্ডপ্রেস কাস্টমাইজেশন ইত্যাদি 
আপনি শিখতে পারবেন যদি ইন্টারমিডিয়েট স্কিল শিখতে চান। 
তবে, ডিজিটাল মার্কেটিংয়েরসব কিছু শিখতে পারবেন না 
একসাথে । আপনাকে সোস্যাল মিডিয়া মার্কেটিং, ইমেল মাকেটিং 
এফিলিয়েট মার্কেটিং, টেমপ্লেট ডিজাইন আলাদা করে শিখতে হবে। 


সচল 


ইন্টারোমিডিয়েট স্কিল শিখবেন না ভেবে থাকেন, আপনার বেসিক ভালো 
এবং আপনি একটু সময় নিয়ে স্কিল শিখবেন। তাহলে আপনি কঠিন 
স্কিল শিখতে পারবেন। অনেকেই থাকে যারা ফ্রিল্যািং জগতে 
প্রোগ্রামিং, এবং ডেভেলপমেন্ট সংক্রান্ত স্কিল শিখতে চায়। এই ক্ষেত্রে 
তাদেরকে অনেক সময় নিয়ে শিখতে হয়। এবং অধ্যাবসায় লাগে অনেক 
এই সকল কিছু শিখতে 


কখন কঠিন স্কিল শিখবেন? 


৩ _ ৪ মাসে স্কিল শিখতে চান 


আপনার জন্য 
কোনো স্কিল ভালো প্রোথ্ামিং ডিবাগিং স্কিল আছে 
ভালো হবে? 
সফটওয়্যার নলেজ আছে 
গা] রী ২৩ ঘণ্টা প্রযাকটিস্/ প্রতিদিন 
গু 


যদি আপনি সময় নিয়ে শিখে ফেলেন, তাহলে পরবর্তীতে ফ্রিল্যান্সিং 
বাদেও আপনি এই সকল স্কিল দিয়ে চাকরি করতে পারবেন । তাছাড়া 
লোকাল মাকেটগ্লেসে কাজ করতে পারবেন । কঠিন স্কিলগুলো, 
আসলে কঠিন নয় যদি আপনি ভালো করে শিখতে পারেন। এখন 
আপনি নিজে নিজে ভাবুন কোনটি আপনার জন্য ভালো হবে । আমরা 
পরের ধাপে চলে যাই, 


১৮ 


সচল 


আপনি দ্বিতীয় ধাপে যে স্কিল শিখতে চান _ সহজ স্ষিল, কঠিন স্কিল, 
ইন্টারমিডিয়েট স্ষিল সেটি নির্ধারণ করুন। পরের ধাপে, আপনাকে 

এই স্ষিলটি শেখার জন্য মানসিক স্তুতি নিতে হবে। আপনি যেই স্কিল 
শিখবেন, সেই সেক্টরে কাজ করা ফ্রিল্যাসারদের প্রোফাইল রিসার্চ 
করবেন। দেখবেন, তারা কী রকম প্রজেক্ট কমপ্লিট করেছে। 


কোন স্কিল শিখবেন নির্ধারণ করুন 
নিন টিটি 
যেকোনো 
স্কিল স্কিল সম্পর্কিত বিস্তারিত জানুন 
শিখুন প্রাকটিস করুন 


উদ পোর্টফিলিও বানান 


চাইলে কোনো পরিচিত ফ্রিল্যান্সার থেকে জেনে নিতে পারেন কী কী 
কাজ করছে। এতে করে আপনি অনেক কিছু সহজেই গুছিয়ে 
শিখতে পারবেন। একটা ব্যাপার সবসময় মনে রাখবেন, সময় নিয়ে 
আগে কাজটি শিখবেন। অর্ধেক কাজ শিখে তারপরে রিসার্চ করবেন 
না। কাজের মাঝে মাঝে রিসার্চ করে নিজেকে সঠিক পথ নির্ধারনে 
সাহায্য করতে পারেন । এরপরে যাবেন পরের ধাপে। 


সচল 


স্টেপ ০৪ এ, আপনাকে মার্কেটপ্লেস রিসার্চ করতে হবে । এখানে 
আপনি জানতে পারবেন, কোনো স্কিলেরকাজ কীরকম হয়ে থাকে । 
তাছাড়া, আমাদের সবার উচিত মাকেটপ্লেসে প্রোফাইল না ক্রিয়েট করে 
হোম পেইজে রিসার্চ করা। চতুর্থ ধাপে, আপনি শুধু মাত্র দেখে দেখে 
রিসার্চ করবেন। চাইলে নোট করে রাখতে পারবেন। 


রিসার্চ করা শেষ হলে, প্রোফাইল ক্রিয়েট করুন 
টি মাকেটপ্ললেসের ক্যাটাগরি রিসার্চ করবেন 


রিসার্চ ফ্রিল্যাঙ্সারদের প্রোফাইল চেক করবেন 


তাদের ওভারভিউ দেখবেন 


ই] 
ও পোর্টফলিও ডিজাইন দেখবেন 


ধরুন, আপনি ফেসবুক মার্কেটিং শিখবেন । আপনি মাকেটপ্লেসে গিয়ে 
যদি এভাবে রিসার্চ করেন, আপনি বুঝতে পারবেন, আপনাকে কী 
শিখতে হবে। কথায় বলে, চোখের দেখা আমাদেরকে আইডিয়া দেয়। 
আর এই আইডিয়া থেকেই আপনি পেয়ে যাবেন, কোনো স্কিল 
আপনার জন্য ভালো হবে। কিন্তু অনেকেই ফিল্যানিংয়ের সংজ্ঞা পায় 
নি বলে আমাকে বলবে - “আপু, আউটসোর্সিং শিখব না ফিল্যা্সিং?” 
পরের সেকশনে, আপনার এই ধারণাও বদলে যাবে। 
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আমি কোনো ফ্রিল্যা্সিং সাহিত্য লিখতে চাই না যা আপনি গুগলে বা 
উয়িকিপিডিয়াতে পাবেন না। তাও কিছু বেসিক তথ্য জেনে রাখুন যা 
হয়তো নতুন বলে আপনি নাও জানতে পারেন। 


ফিল্যান্সিং কী? 

ঘরে বসে অনলাইনের মাধ্যমে বিভিন্ন ক্লায়েন্টের সাথে কাজের চুক্তি 
করে সেই কাজ শেষ করে অনলাইনের মাধ্যমে ক্লায়েন্টের কাছে 
পৌঁছে দেয়ার মাধ্যমে আয় করাকে সংক্ষেপে ফিল্যানিং বলা হয়। 
ফ্রিল্যা্িং মানে এক কথায় _ 5616 011010960 বলা যায়। 


আউটসোর্সিং কী? 

কোন ব্যক্তি/প্রতিষ্ঠান যখন তাদের কাজ ফিল্যাসারদের দিয়ে করিয়ে 

নেয় সেই পদ্ধতিটাকেই আউটসোর্সিং বলা হয়। যেমন 6০০565 7/18592176 
যখন কনটেন্ট লেখার জন্য ফ্রিল্যান্সার হায়ার করে তখন তাকে 
আউটসোর্সিং বলে। এখানে কিন্তু এই প্রতিষ্ঠানটি আউটসোর্স করিছে। 
ফিল্যাসার কারা? 

যারা ফিল্যা্সিং করে থাকে তাদেরকে ফিল্যাসার বলা হয়। 

আশা করি, এখন আর কেউ গুলিয়ে ফেলবেন না। বরং কেউ ভূল 

বললে সঠিক তথ্য প্রদান করবেন। কারণ, বাংলাদেশে অনেকেই 


আছে যারা আউটসোর্সিং শেখায়। কিন্তু, আপনি বলুন কীভাবে 
একজন আউটসোসিং শেখাবে? সবার আগে ফিল্যা্সিং শিখতে হবে। 


বাংলাদেশে আমরা দেখি আউটসোর্সিং বা ফ্রিল্যান্সিং শিখব বলে অনেক 
হইচই করে কিন্তু আসলে আমরা শিখি হচ্ছে স্ষিল। এবং সেই স্কিল 
কাজে লাগিয়ে মােটপ্লেসে কাজ করে ফ্রিল্যা্সিং করি। 


আমি চাই আপনারা এই কথা কখনই ভুলবেন না। 


২১ 


স্ব ঢষল 


মাকেটপ্লেস হলো একটি অনলাইন ওয়েবসাইট ৷ এর মাধ্যমে ফ্িল্যাসার 
এবং ক্রায়েন্টরা কানেক্ট হতে পারে একে অপরের সাথে । একজন 
চাকরির বিজ্ঞপ্তি দিয়ে থাকে । এই সকল বিজ্ঞপ্তিতে আবেদন করতে হয় 
এবং যোগ্য ব্যাক্তি কাজ পায়। এবং যেকোনো দেশ থেকে ক্লায়েন্ট 
পেমেন্ট করে দিতে পারেন এবং একজন ফ্রিল্যান্সার গ্রহন করে নিতে 
পারে তাদের পারিশ্রমিক। 


নিচের ইনফোগ্রাফিকের মাধ্যমে পরিচিত হই, আমাদের বহুল পরিচিত 
ফ্রিল্যান্সিং মাকেটপ্লেসগ্ডলোর সাথে। 


৩... মিটি চন 
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আমাকে একবার একজন বলেছিল, “ আপু, আপনি আপওয়ার্কে কেন 
কাজ করেন? ” 

কারণ, আপনি যেই মাকেটপ্লেসে কাজ করতে স্বাচ্ছন্য বোধ করবেন 
এবং সহজ লাগবে সেই মাকেটপ্লেসে কাজ করা দরকার আপনার । 


আমার ক্ষেত্রেও একই ব্যাপার। আমার আপওয়ার্ক ভালো লাগে, তাই 
এখানেই কাজ করি। 


২২ 


কোনো মাকেটপ্লেস গুলো 
পেমেন্ট মেথড সাপোর্ট করে? 


অনেক সময় দেখা যায় আমরা এমন একটা মার্কেটপ্লেস প্রোফাইল 
করি যেখানে পেমেন্ট নিয়ে অনেক ইস্যু। তাই আগে থেকেই জেনে নিন 
কোনো মাকেটপ্লেসগুলো আপনি ব্যবহার করবেন এবং কোনো পেমেন্ট 
মেথড গুলো ব্যবহার করতে পারবেন। 


লি 
7০/011৫ 
, রঃ 
খ্ধ্রারর চিত 
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উপরের ইনফোগ্রাফিক, বাংলাদেশে থাকা ৪টি ফ্রিল্যান্সিং মাকেটপ্লেস 
পেওনিয়ার এবং ব্যাংক ট্রাসফার সাপোর্ট করে। এই পেমেন্ট 
মেথডগ্তলো নিয়ে বিস্তারিত জানতে আপনি শেষের দিকে চ্যাপ্টার 
দেখবেন। এই পর্যায়ে আপনাদের শুধু বেসিক ধারণা দিয়েছি। 


অনেকেই ভাবছে, আগেই পেমেন্টের কথা জেনে কি লাভ? এর থেকে 
আমরা ফ্রিল্যাসিং ধাপে ধাপে আরো অর্গানাইজড ভাবে কীভাবে শিখব 
সেটা জানাবেন কখন? 


চলুন আমরা পরবর্তী অংশে চলে যাই। 


২৩ 


10 


ফরিল্যান্সিংয়ে এগিয়ে যাওয়ার জন্য আপনার রোডম্যাপ দরকার । অনেকেই 
অগোছালো ভাবে চলে আসে ফ্রিল্যান্সিং জগতে । অর্গানাইজেশন স্কিল না 
থাকার কারণে কোনো কিছুই ভালো ভাবে শিখতে পারে না। আমার 
ফ্রিল্যা্সিং শেখার রোডম্যাপটি আপনাদের সাথে শেয়ার করছি, 


বিষয় কোথায় পেয়েছি তথ্য? লেভেল কতদিন লেগেছে 
ফ্রিলাসিং কী? গুগল, ইউটিউব এক্সপার্ট ১ দিন 
রিসার্চ গুগুল, ফ্রিল্যাসারদের থেকে ইন্টারমিডিয়েট ৩ দিন 
মাকেটপ্লেস - ফাইভার ফেসবুক গ্রুপ, ফাইভার : এক্সপার্ট € দিন 
ফাইভার অফিসিয়াল ওয়েব সাইট 
মাকেটপ্লেস - আপওয়ার্ক ফেসবুক গ্রুপ, এক্সপার্ট ৪ দিন 
আপওয়ার্ক ফাইভার অফিসিয়াল ওয়েব 

সাইট, ইউটিউব 

স্কিল সর্টিং গুগল, মাকেটগ্লেস এন্ট্রি লেভেল ১ মাস 
স্কিল তৈরি করা উদেমি,অনলাইন রিসোর্স ইন্টারমিডিয়েট অনগোইং স্কিল 
কমিউনিকেশন ১০ মিনিট স্কুল, এন্ট্রি লেভেল ৫ দিন 
স্কিল টেড টক, বই 
পোর্টফলিও বানানো : ফাইভার, আপওয়ার্ক এন্ট্রি লেভেল ৩ দিন 
প্রোফাইল বানানো - ফাইভার এন্ট্রি লেভেল ৩ দিন 
কাজে ত্যাপ্নাই আপওয়ার্ক এক্সপার্ট ১২ দিন 
করার প্রস্তুতি 
নিজের প্রোফাইল - টুইটার এক্সপার্ট ১২ দিন 
মার্কেটিং 
প্রথম কাজ আপওয়ার্ক, ফাইভার ২২ জানুয়ারি ২০১৬ 


২৪ 


সুচি ছু 


ঠিক এভাবে আমি নিজের লিস্ট বানিয়ে প্রতিদিন আপডেট করতাম। 
নিচে আপনি এই ডেমোটা খালি পাবেন নিজের ফিলআপ করার 
জন্য। 


বিষয় কোথায় পেয়েছি তথ্য? লেভেল কতদিন লেগেছে 


আস্তে আস্তে যা শিখবেন এখানে এসে ফিল আপ করে যেতে পারবেন। 
এই বইটি কোনো ফ্রিল্যান্সিং নিয়ে বকবক লেকচার দেয়া বই না, এটি 
আপনার এক্সপেরিয়া করা সেরা বুক টিউটোরিয়াল। আপনি চাইলে 
এই খালি জায়গা আপনার কাজ শেখার সময় ফিল-আপ করে ফেলবেন। 


২৫ 


সুচি ছু 


একটি স্কুলে খুব ভালো একজন ছাত্র সবসময় সবার আগে বই শেষ করে 
ফেলত । যখনি ক্লাসের শিক্ষক প্রশ্ন করত “ কে শেষ করেছে এই 
অধ্যায়? ” সে সবার আগে হাত তুলে বলত সে শেষ করেছে। 


বাকি ছাত্ররা অনেক চেষ্টা করত এবং শেষও 
করত। কিন্তু তার আগে পারত না কখনও । 


তাই বলে অনেক ছাত্র চেষ্টা করা বন্ধ করে 
দিলো। কিন্তু একটা ছেলে চেষ্টা করতে করতে 
একদিন তার আগে শেষ করে ফেলল বই। 


এক কথায় সে “রেকর্ড ভেঙ্গে ফেলল”, তারপর 
আরেকজন চেষ্টা করার সাহস করল, এভাবে 
সবাই একে একে চেষ্টা করা শুরু করল। 


ফ্রিল্যািংও তেমন। 


আরেকজন সফল হবে এবং আপনি হয়ত দেরিতে সফল হবেন । দেরীতে 
কাজ পাবেন তাই বলে আপনি হার মেনে নেবেন? আপনাকেও রেকর্ড 
বেক করতে হবে। আপনাকে চেষ্টা করতে হবে। খুব সহজে হার মেনে 
গেলে ফ্রিল্যান্সিং জগতে আপনাকে নাকে মুখে ধাক্কা খেতে হবে। 


তাই সবসময় মনে রাখবেন - এই জগতে আপনাকে ধাক্কা থেকে বাঁচাবে 
ক্কিলস। আমি প্রতিদিন নতুন কিছু শেখার চেষ্টা করি এবং আমি জানি 
হয়ত প্রতিদিন সব স্কিল শিখতে পারব না কিন্তু যদি ২% ও শেখা যায় 
তাহলে ক্ষতি কী? 


২৬ 


সপ্ত 


প্রত্যেক ক্ষিল রিসার্চে কিছু প্রাথমিক নিয়ম আছে তার মধ্যে কয়েকটা 
একটা হলো আপনাকে গুগুলে সার্চ করে দেখতে হবে মাকেটপ্লেসে কী 
জব আছে। যেমন ধরুন - 


910917 ৬/৬/৬/.৮/1০৬/০11০0]া) 

আপওয়ার্ক ওপেন করার পরে উপরে দেখতে পাবেন 
এখানে প্রত্যেক সেক্টর নিয়ে সেকশন করা আছে যা দেখে 
পারবেন। 


1119110600)190০ 
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তাছাড়া, হায়ার বাটনের ড্রপ ডাউনে আপনি টাইপ অফ ওয়ার্কেও দেখতে 
পারবেন কী ধরনের সেক্টর রয়েছে। এবং এইখান থেকে আপনি ফ্রিল্যা্সার 
দের প্রোফাইল ও কাজের ধরন দেখতে পারবেন। 


আপনি যদি গুগলে সার্চ করেন “ টপ ফ্রিল্যাসার ইন ডাটা এন্ট্রি সেক্টর 
আপওয়ার্ক ”। তাহলেও আপনি পেয়ে যাবেন ওই স্কিল নিয়ে তথ্য । সার্চ 
করার সময় আপনি শুধু সেক্টর, প্লাটফর্ম এবং কোনো স্কিলে সার্চ করবেন 
লিখে দিলেই হবে। 


২৭ 


0 


ধরুন, আপনি রাইটিং করতে চান বা এই সম্পর্কে জানতে চান তাই 
আপনাকে এই রাইটিং সেকশনে ক্লিক করে জানতে হবে এখানে 
কী কী আছে। 
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যারা কনটেন্ট রাইটিং নিয়ে কাজ করতে 
চান তারা দেখে নিতে পারেন কী কী 
কনটেন্ট লেখা যায় মাকেটগ্লেসে। 


রি আবার ভাবিয়েন না, এই কনটেন্ট বাংলায় 
লেখা যাবে। এখানে কনটেন্ট রাইটিং 
মানেই ইংরেজিতে কনটেন্ট রাইটিং । 
যাদের ইংরেজি দক্ষতা ভালো, তারা এই 
কাজের স্যাম্পল নিয়ে শুরু করে দিতে 
পারে। 
অনেকেই বোনাস হিসেবে জানতে পারে, 


এস ই ও রাইটিং যার অনেক ডিমান্ড 
রয়েছে। এভাবে আপনি অনেক গুলো 
সেক্টর এ রিসার্চ করতে পারবেন। 


২৮ 


সপ 


গা 
অথবা প্লাটফর্মের নিচে দেখে নিতে পারেন আপনার নিজের 
পছন্দের স্কিল গুলোর জব আছে কিনা, বা আপনি কী জব 
করতে পারবেন এমন কোনো সেক্টর আছে কিনা। 


7019 51115 


71917000179 5101115 


এখানে ট্রেন্ডিং স্কিল গুলো দেখতে পাবেন এবং সাথে সাথে যে 
স্কিলগুলোর ডিমান্ড বর্তমানে বেশি সেগুলো দেখতে পাবেন আমরা সবাই 
আকাশে টিল মারার মতো বলি ডিজিটাল মার্কেটিং শিখে নেন, ভালো 
হবে! 


এটা কী আমরা রিসার্চ করে বলি? 
মোটেও না ! 


আমার মনে হয় আমরা হুজুগে চলি, যে দিকে ফ্রিল্যান্সারা যায় আমরাও 
হাটতে থাকি। একবারো ভাবি না সবার মেধা কিন্তু এক না। আমার মতে 
আপনি যদি একটু ঘুরে দেখেন সব কিছু প্লাটফর্মে তাহলে আপনি নিজের 
জন্য একটা ভালো সাজেশন পাবেন। যা থেকে ফ্রাস্ট্রেশন কম হবে 
আপনাদের । 
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ফ্রিল্যান্সিং সেক্টরে আপনি এই ৩ ধরনের কাজ করতে পারবেন। 
* 10170 ভা) (৫. -61017075) 

* 51015177 (1-4 ৬/৪৪/5) 

*. 0০0111012১171০150 (510201601২500111217175) 


প্রত্যেক কাজে আপনাকে ২ ধরনের প্রজেক্ট (710911)/7159 
711০2) করতে হয়। 


চাইবে এবং আপনি এন্ট্র, ইন্টারমিডিয়েট অথবা এক্সপার্ট লেভেল দিতে 
পারেন। যেহেতু আপনি রিসার্চ করছেন আমার মতে এন্ট্রি লেভেল দেয়া 
উচিত এবং এই টাইপের জব খোজা ভালো। 


মাকেটপ্লেসে এমন সকল স্কিল রয়েছে যা আমাদের আগে থেকেই জানা 
থাকে । এই ধরনের ক্কিলকে আমরা বলি বেসিক স্কিল। আবার এমন 
স্কিল আছে যা আমাদের জানা নেই। তাহলে যেটা জানা নেই সেটা 
শিখতে হবে আর যেটা জানা আছে তা নিয়ে আমাদের কাজ করতে 
হবে। 


এভাবে সহজেই আপনি মাকেটপ্লেসে নানা রকমের ক্ষিল নিয়ে রিসার্চ 
করে ফেলতে পারবেন। এটি কোনো রকেট সায়েস না, বা আপনাদের 
প্রেমের ভাষাও না যেটা জয় করতে কষ্ট হবে। কয়েকদিন সময় দিয়ে 
একটু রিসার্চ করলে আপনি জানতে পারবেন নানা ধরনের স্কিল নিয়ে। 


আমার সাজেশন থাকবে আপনার জন্য আপনি যখনি আপনার রিসার্চ 
শুর করবেন তখন আপনি ছোট ছোট কাজ শিখে নেবেন, এতে করে 
আপনি ফিক্সড প্রাইস এর জবে কাজ করতে পারবেন । 


এরপরে আরো স্কিলড হলে তখন 10179 াণা। জব করতে 
পারবেন। 


সব 


0) 


রিসার্চ করতে করতে আবার বুড়ো হয়ে যাবেন তাই আমি একটা চার্ট 
দিয়ে দিলাম। 


উপরের চার্টে একনজরে দেখে নিতে পারবেন সকল প্রকারের 
কাজের ধরন। এটি আপনাকে মনে রাখতে সাহায্য করবে । আপনি 
সঠিক তথ্য দিবে 


ফ্রিল্যান্সিং মার্কেটপ্লেস এবং একই সেক্টরে থাকা ফ্রিল্যাসারদের 
প্রোফাইল । তাদেরকে মেসেজ করে অযথা তথ্য নিতে কষ্ট করার 
থেকে আপনি নিজেই পারবেন রিসার্চ করে নিতে । কী পারবেন না? 


৩১ 


সুচি ছু 


এই পর্যায়ে, মা্কেটপ্লেসে থাকা কিছু স্কিল দেয়া হলো যা খুব ট্রেন্ডিং 
এবং সবাই এখন হুমড়ি খেয়ে পড়ে শিখতে চায় এগুলো। আমি দেখি 
ফ্রিল্যান্সিং শিখতে গিয়ে মানুষের মাথার ঘাম পায়ে পড়ে যায়। কারণ, 
তারা স্কিলকে গুরুত্ব দেয় না। আমি এই বইয়ে এতবার স্কিল নিয়ে কথা 
বলেছি, তার মানে আপনি কি বুঝতে পারছেন যে স্কিলেরকত বেশি 
গুরুত্ব? 
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আমার মতো সহজেই যারা ফ্রিল্যান্সিং শিখতে চায়, তারা আযাডমিসট্রেটিভ 
জবের সেক্টরে যেতে পারেন। কারণ, অনেক কিছু আমরা এই সেক্টরের 
আগে থেকেই জানি এবং অল্পতে শিখে নিতেও পারি। আপনি যেকোনো 
মাকেটপ্লেসে এই ক্যাটাগরি গুলো সিরিয়ালি দেখতে পারবেন । যেটা 
আপনি শিখতে চান তা লিখে রাখবেন। 
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অনেক মানুষ আছে যারা নিজের মশারিও টানিয়ে ঘুমায় না। রাতে 
তাদের অনেক মশায় কামড়ায়। তাও কী দরকার বলুন? প্রয়োজনে 
মাথায় কাঁথা দিয়ে ঘুমাব কিন্তু কষ্ট করব না। 


আর সেই মানুষের মধ্যে যদি আপনি একজন হয়ে থাকেন, তাহলে 
বিছানা থেকে নামেন এবং মশারি টানান। কারণ, জীবনে সবকিছু সিম্পল 
ফিক্স দিয়ে হলেও ফ্রিল্যা্িং কিন্তু হবে না। কারণ অনলাইনে হাজারো 
মানুষ আপনাকে মশার মতো কামড়াবে যদি আপনি আপনার নলেজ দিয়ে 
মশারি না বানিয়ে নেন। 


উপরের এত কিছু পড়ে আশার পড়ে কী মাথা ঘুড়চ্ছে? একটু 
ব্রেক নিন। তারপর এসে খাতা কলম নিয়ে আমাদের রোডম্যাপ 
সেকশনের রোডম্যাপটি বানান। এর পড়ে কম্পিউটারে একটা 
মাকেটগপ্লেস ওপেন করেন। তারপর আস্তে আস্তে দেখেন কোনো স্কিল 
আপনি শিখবেন। যদি পেয়ে যান লিখে ফেলুন। 


মনে রাখবেন, আপনার মাথায় আসবে, কালকে করব। কিন্তু, সবকিছু 
কালকের জন্য রেখে দেবেন নাকি আজকেও একটু কাজ করবেন? যখন 
যেটা মাথায় আসবে, যখন যেটা জানতে পারবেন, নোট করে রাখবেন। 
দেখবেন আপনাদের অনেক অনেক কাজে লাগবে। 


আমার কেন জানি মনে হচ্ছে আপনি মনে মনে বলছেন, আপু চেকলিস্ট 
বানিয়ে দেবেন একটা? যেটা আমরা পূরন করতে পারব? 


কেন পারব না? চলুন বানিয়ে দি। 


৩৩ 
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৩৪ 


সপ্ত 


017501015০6 চ7561210105  ) 


হয়ত আপনি ভাবছেন, আবার কিসের চেকলিস্ট? আমরা ফিল্যা্সিং 
শিখতে গেলে আমাদেরকে পরের চেকলিস্টটি মনে রাখতে হবে। 
কারণ আগের চেকলিস্টে আপনি বই পড়ে কিছু জানতে পারছেন 
কিনা সেটা জানানো হলো। 
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চি 


উপরের প্রত্যেকটি ধাপ পার হয়ে আপনি ডলারের স্বপ্ন দেখতে 
পারবেন। কারণ এই ধাপ গুলো পার হয়ে গেলেই, আপনার এই 
জগতে পা দেয়া হয়ে যাবে। পরের সেকশনগুলোতে আমরা বিভিন্ন 
সেকশন সম্পর্কে আরো বিস্তারিত জানব যা আপনাকে সেক্টর সিলেক্ট 
করতে সাহায্য করবে। 


৩৫ 


সুচি ছু 


স্কিল ০১ - গ্রাফিক ডিজাইন 


আমার দেয়ালে আকাআকি অনেক ভালো লাগত ছোটবেলায়। মা বলতো 
আমি বড় হয়ে আর্টিস্ট হয়ে যাব। কিন্তু কেউ আমাকে বলেনি আমি 
কম্পিউটারে ডিজাইন করতে পারব । যদি জানতাম তাহলে ক্যানভাস না 
কিনে বাবাকে বলতাম কম্পিউটার কিনে দিতে । কিন্তু এরপরে যে মাইর 
বাবা দিত সেটা আলাদা । ওইটা সহ্য করে ২-৩ বছর আবেদন করে 
যেতাম। 


মা-বাবা সরকারি অফিসের মতো । কোনো কিছু চাইলে তা ২-৩ বছর 
আগে চেয়ে রাখবেন এবং তার পিছনে শর্ত আরোপ চাই। 


আমি আমার কম্পিউটার পেয়েছি ২০১৪ তে। আমার কাছে কম্পিউটার 
ওপেন করে কী করে এটা বের করতে সময় লেগেছিল । কারণ, তখন না 
এরকম আনলিমিটেড ইন্টারনেট ছিল, না ইউটিউব ছিল। একদিন বাসায় 
চুপি চুপি সুয়িচ অন করে দেখতে দেখতে হঠাৎ অন হয়ে গেল 
কম্পিউটার । এবার আরেক জ্বালা । বন্ধ করব কী করে এই কম্পিউটার? 


যাই হোক, কারেন্ট চলে গেলে বন্ধ হয়ে গেল। আমার মনে ভয় রয়ে 
গেল নষ্ট হলো কিনা। 


৩৬ 


সব ষ্ 


পরে এসে আমার ভাই আমাকে এক গাদা বকা দিল, মা বাবাও 
ফ্রিতে দিল। সেদিন ভাবলাম কিছু একটা শিখতে হবে । আমাদের 
সময় প্রচুর সাইবার ক্যাফে ছিল। ২০ টাকায় একঘণ্টা কম্পিউটার 
চালানো যেত। আমি সাইবার ক্যাফেতে বসে থাকতাম । আমার প্রথম 
ইমেল সাইবার ক্যাফেতে খোলা । তারপর আমার প্রথম সার্চ । 


কীভাবে টাকা আয় করব? 


মানে ছোটবেলাতেই মাথায় ভূত। অনেক খুঁজে পেলাম গ্রাফিক ডিজাইন 
এর সেক্টরটা। কিন্তু আমার কাছে না ছিল নলেজ কীভাবে করব। 
ডিজাইন সেক্টরটা অনেক বড়। এখানে রয়েছে 
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সেক্টরটা এত বড় যদি আমি সারাদিন বসেও লিখি তাও শেষ হবে না। 
আমরা এই ফ্রিল্যািং করতেপারব সহজে ওইগুলো দেখব একখানে। 
গ্রাফিক ডিজাইন স্কিল শুধু মার্কেটপ্লেসে কাজ করতে পারবেন এমন না। 
আপনি চাইলে ডিজাইন কম্পিটিশনে অংশ নিতে পারবেন। তাছাড়া 
মাইক্রোস্টক মাকেটপ্লেস (অডোবি, ফরিপিক্স, সাটারস্টক) আপলোড করে 
প্রতি ডাউনলোডের জন্য আয় করতে পারবেন। 


শেখাবো যেগুলো দিয়ে আপনি প্রফেশনলাল সফটওয়্যার ছাড়াও ডিজাইন 
করে আয় করতে পারবেন এবং আপনারপোর্টফলিও ডিজাইন করতে 
পারবেন। 


আপনি যদি সুন্দর করে আপনার কাজ প্রেসেন্ট না করতে পারেন, 
তাহলে কিন্তু আপনি পিছিয়ে থাকবেন। 


চি আপনি কি থা্ধনেইল ডিজাইন 
করা শিখতে চান? 

তাহলে নিচের বাটনে ক্লিক করে 
শিখে ফেলুন 


শটে 
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যারা ফটোশপের কাজ পারে না তারা ক্যানভা ব্যবহার করতে পারে। 
কিন্তু ক্যানভা দিয়ে আপনি ভালো রেজুলেশন পাবেন না। তাই আমি 
আপনাকে ছোট কিছু গ্রাফিকসের একটি ছোট কাজ শিখিয়ে দিব। 


আপনার কাছে যদি অডোবি ফটোশপ থাকে, তাহলে আপনি ফটোশপ 
ওপেন করে নেবেন। আর না থাকলে সিডি কিনতে পাওয়া যায় বা 
অনলাইনে পাওয়া যায়। আমার কাছে যে ভার্সন আছে সেটা হলো 
অডোবি ফটোশপ ২০২০। তাই বেসিক বুঝে নিলেই হবে। 


প্রথমে আপনার কম্পিউটারের এই ত্যাপ্লিকেশন ওপেন করে নেবেন। 
এবং তারপরে আপনাকে ফটোশপের কাজ করতে হবে। 


আমি আপনাকে ২ টি কাজ শেখাবো। থাম্বলেইন ডিজাইন এবং ইন্সটাগ্রাম 
পোস্ট ডিজাইন । যা খুব সহজ । আপনি হয়তো আমাকে বলতে পারেন, 
“« আপু , আপনার কাছে সহজ লাগে কারণ আপনি পারেন ”। কিন্তু 
বিশ্বাস করেন আপনি পরের পেইজ গুলোতেই পেয়ে যাবেন গাইডলাইন । 


শিখতে চান তাহলে আপনি 917105, 01101915, 91005151901 
ইত্যাদি প্লাটফর্ম গুলোতে ভিজিট করে বাকি ডিজাইনারদের প্রোফাইল এবং 
পোর্টফলিও দেখবেন । আমার একটা ব্যাপার অনেক ভালো লাগে তা হলো 
গ্রাফিক ডিজাইন সেক্টরে যদি কোন একটা ডিজাইন পার্টে এক্সপার্ট হওয়া যায় 
তাহলেই ফ্রিল্যান্সিং জগতে পা দেয়া সহজ হয়ে যায়। 
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(উ এই অংশে আপনি ফটোশপের সকল টুল দেখতে পাবেন যা 
ব্যবহার করতে পারবেন। আমার মনে হয় আপনি “ না" ৮, “ 
7910 90০1০” কাজ করতে পারবেন। 


( ফাইলে ক্লিক করলে নিউ এ গিয়ে আপনি প্রিসেট বা সাইজ 
সেটআপ করার অপশন পাবেন। এবার যেহেতু আপনি 
থাম্বলেইন বানাবেন আপনার ১২৮০*৭২০ দিলেই হবে। বা 
আপনি চাইলে ১৯৮০*১০৮০ দিতে পারেন। নিচে আপনি 
দেখবেন রেজুলেশন ৩০০ দেয়া। এর মানে ছবিটা হাই 
রেজুলেশন এ থাকবে । আপনি 798 দেবেন যাতে করে 
আপনার ডিজাইন সুন্দর থাকে। যদি প্রিন্ট করতে চান তবে 
আপনি 04 দেবেন। 


€৯ প্লাস একটা বাটন দেখবেন। যখন ডিজাইন করবেন তখন 

প্রত্যেকটা এলিমেন্ট এখানে আলাদা করে দেবেন নতুন লেয়ার 
দিয়ে। একে লেয়ার বলে। উপরে ১০০% দেখা লেখা গুলোকে 
ফিল বলে। এর মানে আপনি ফিল এ পাইলে কোনো কিছুর 
অপাসিটি কমিয়ে দিতে পারবেন। যখন আপনি নতুন ফাইল 
ক্রিয়েট করবেন বু রঙ এর ক্রিয়েট বাটনে ক্লিক করে আপনি 
দেখতে পাবেন একটা তালা দেয়া ব্যাকগ্রাউন্ড লেখা অপশন 
আসবে এবং ব্যাকগ্রাউন্ড হবে হোয়াইট । এভাবে আপনি বেসিক 
কিছু জানলেন চলুন আমরা ডিজাইন করি। 
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যে ছবিটা থাম্বনেইলে ব্যবহার করবেন তা ড্রাগ করে নেবেন। নাহলে 
ফাইলে র্লিক করলে প্লেইস করার অপশন পাবেন। এরপরে নিচে দেয়া 
ইনফরমেশন দিয়ে ক্যানভাসে বসাবেন আপনার ব্যাকগ্রাউন্ডকে । এরপরে 
আপনি টেক্সট এ ক্লিক করে 


17017139175: 1২915৬/9১ 
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টেক্সট এর ফ্রন্ট গুলো আপনি গুগল ফ্রন্ট থেকে ডাউনলোড করে 
নিতে পারবেন। পাশে দেখেন ক্যারেকটার মানে হলো ফ্রন্টের নাম। 
এরপরে আপনি নিচে দেখলে সাইজ বড় ছোট করতে পারবেন। 
তারপর আমি যেভাবে লিখেছি একটা স্যাম্পল টেক্সট “ 12917 
৬/071775 " আপনার যেটা ভালো লাগে সেটা লিখবেন। এইটুকু 
কাজ কী খুব কঠিন লাগলো? 


রকমের থাম্কলেইন বানাতে পারবেন। আরো প্রফেশনাল কাজ করতে 
চাইলে আপনি পোস্টার বা থাম্লেইন ডিজাইন লিখে ইউটিউবে সার্চ 
করলে অনেক টিউটোরিয়াল পেয়ে যাবেন। 


যদি আপনার শেখার ইচ্ছে থাকে তাহলে আপনি একই ভাবে ইন্সটাগ্রাম 
পোস্ট ডিজাইন, ফেইসবুক কভার ডিজাইন, ব্লগ ব্যানার ডিজাইন এই কাজ 
শিখে নিতে পারেন। হয়তো একটা ভিডিও দেখে আপনি সহজেই শিখে 
যাবেন। এরপরে করবেন প্রাকটিস, আর প্রাকটিস করে কী হবে বলেন? 


৪১ 


সচল 


প্রাকটিস আপনাকে পারফেক্ট হবার কাছাকাছি নিয়ে যাবে । তাও 
আপনি যদি ভালো ডিজাইন শিখতে চান তাহলে নিচের ইউটিউব 
চ্যানেলগুলোকে ফলো করতে পারেন। 


ভেচক) 71১017১91০1 ট্যাপ/ক্লিক করুন 
ভু) 59%০11 019101109 
ভে৩৪ 0171311০ 1/591 
01913110০ 5০1০০! 


0৫) 07817৬7. ট্যাপ/ক্লিক করুন 


এই সাইটগুলো থেকে আপনি টিউটোরিয়াল দেখে অনেক কিছু 
শিখতে পারবেন। আপনার যদি শেখার ইচ্ছে থাকে তাহলে 
আপনি ফ্রিতে এইখান থেকে শিখে নিতে পারবেন। আর যদি 
একদম বেসিক থেকে শিখতে চান গ্রাফিক ডিজাইন তবে একটা 
প্রফেশনাল কোর্স করে নেবেন। এতে করে আপনার জন্য ধাপে 
ধাপে শেখা সহজ হবে। 


আমি তো আপনাকে আইডিয়া দিলাম কী করতে হবে। আপনি 

ভাবতে পারেন বই পড়েই শিখে নেয়া যাবে কিন্তু এমন কিছু না। 
বই পড়ে শেখা যায় না। এই ধরনের স্কিল প্রাকটিস স্কিল। যত 
প্রাকটিস করবেন ততো ভালো করে শিখতে পারবেন। 


চলুন আমরা ক্যানভা নিয়ে কিছু বেসিক জানি যা আপনাদের কাজে 
লাগবে। 


৪২ 
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ক্যানভা এমন একটি ত্যাপ্রিকেশন যার মাধ্যমে আপনি সহজেই সব কিছু 
ডিজাইন করতে পারবেন । এখানে সোস্যাল মিডিয়া পোস্ট থেকে সব 
কিছু ডিজাইনের জন্য টেমপ্লেট রয়েছে। আপনাকে শুধু মাত্র ক্যানভাতে 
প্রোফাইল করে নিজের যে ডিজাইন লাগবে সেটির ট্যামপ্লেট সার্চবারে 
সাচ করবেন। 


৪৩ 


ক্রিয়েট ডিজাইনে ক্লিক করে আপনি ডিজাইন ক্রিয়েট করা শুরু 
করবেন। এখানে অনেক ট্যামপ্লেট আগে থেকেই দেয়া আছে। 
খুঁজে ডিজাইন করে ফেলতে পারবেন। আমার মতে আপনি যেহেতু 
সহজেই ডিজাইন করতে চান এবং জলদি, তাই আপনি ক্যানভা 
ব্যবহার করতে পারবেন । তাছাড়া ক্যানভা এর ইউটিউব চ্যানেলে 
অনেক টিউটোরিয়াল আছে যা আপনাকে অনেক সাহায্য করবে। 


তাহলে শুর করে দিন আপনার ডিজাইন প্রাকটিস । নিজে নিজে 
শিখেই ফ্রিল্যান্সিং সেক্টরে কাজ করার পথে পা দিতে পারবেন 


যদি আপনি ডিজাইনের কাজ আরও শিখতে চান তবে চাইলে 
আমার ইউটিউব জয়িতা ব্যানাজী নামে দেয়া আছে সেখানে 
শিখতে পারবেন। 
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কিছু গ্রাফিক ডিজাইনিং সাজেশন 


কথায় বলে না “ লোকে কী করে তা আগে দেখি এবং জানি ”। 
তারপর শুরু করব আমাদের নিজেদের কাজ, যাকে বলে কম্পিটিশন 
রিসার্চ । তাই ফ্রিল্যান্সিংয়ে ৩ জন ডিজাইনের প্রোফাইল দিলাম যারা কী 
কাজ করছে দেখতে পারবেন এবং তাদের প্রোফাইলে গিয়ে পোর্টফলিও 
দেখতে পারবেন। 


* প্রোফাইল ০১ 

* প্রোফাইল ০২ 

* প্রোফাইল ০৩ 
আমি নিজেও গ্রাফিক ডিজাইন শিখছি। সব চেয়ে ভালো লাগে যখন 
আপনি নিজে ডিজাইন করতে পারবেন। এবং যদি আপনি ভালো কালার 


সে্স রাখেন তাহলে গ্রাফিক ডিজাইন এমন একটা সেক্টর যার এখন 
ডিমান্ড বেড়ে যাচ্ছে। 


এখন সোস্যাল মিডিয়া পোস্ট বানানোর জন্য মাকেটপ্লেসে পেয়ে যাবেন 
২০ ডলারের উপরে পারিশ্রমিক। তার মানে ১৪০০ টাকা । 


ওরে! কত্ত টাকা! 


কিন্তু তার আগে এই ক্কিলটি সময় নিয়ে প্র্যাকটিস করতে পারেন। আর 
যদি মনে হয় যে পারবেন, তাহলে আপনি মাকেটপ্লেসে সংসার করা শুরু 
করতে পারেন। 


ডিজাইন ক্ষিল অনেক প্রাকটিক্যাল স্কিল। তাই আমরা ক্ষিল আাসেসমেন্ট 
করব আপনাদের । নিচে ৩ টি লেভেলের প্রশ্ন আছে, আপনি যদি ৩ টা 
লেভেল পুরো স্কোর দিয়ে পার করেন। তাহলে আপনি রেডি। কিন্তু 
আপনাকে আরো শিখতে হবে। 


৪৫ 


দু 


গত 


লেভেল : 195 


0ক) কোনো সফটওয়্যারের মাধ্যমে প্রফেশনালরা গ্রাফিক 
ডিজাইন করে? 


(১) /99192 170919917013 05 
ডে) /90102 219101216 2ি০ 


€৩-) /901091|450001 


ঢেম্ব-) গ্রাফিক ডিজাইন জানতে হলে প্রশিক্ষণ দরকার? 


১) দরকার আছে 
ভি না, আমি নিজে পন্ডিত মশাই 


ডে৩ প্রশিক্ষণ এবং প্র্যাকটিস ২টি 
দরকার আছে 


ক 


উত্তর দেখতে এখানে কিক করুন 


৪৬ 


10 


লেভেল : [1766177750196 


ঢেক আইকন ডিজাইনের জন্য নিচের কোনো 
ওয়েবসাইট ব্যবহার করতে পারবেন? 


(১) 00৬40110017 
তত) 71001007001 


€৩-) 170০০19০9০9.০017 


(হম) ফ্রি ডিজাইন স্যাম্পল কোথায় পাওয়া যাবে? 
(৬) 79219010017 


(ভু) 1791991017.001 


(৩) 89170105001) 


ক 


উত্তর দেখতে এখানে ক্লিক করুন 


৪৭ 


স্ব ঢষল 


গুনে 
ভিত 


(কু) প্রিন্ট করার জন্য ফটোশপ এ ফাইলকে কী করা 
লাগে? 


১০ 1২০৪ 


ভু) ০0৬ 
৩.) যেকোনো একটা দিলেই হয় কী 
দরকার 


€েহ্খ-) ইউটিউবে ভিডিও ব্যানারের সাইজ কত হয়? 


(১) ১২৮০*৭২০ 
0) ১৯৭০*৫৬০ 
ভঙ) ১০৮০+১০৮০ 


১৪ 


উত্তর দেখতে এখানে ক্লিক করুন 


৪৮ 


0 
আপনাদের প্রত্যেকটা আযাসেসমেন্টে এরকম অনেক কিছু জানবেন । যদি 


আপনি ৬ পেয়ে থাকেন তাহলে তো আপনি বস আর যদি না পেয়ে 
থাকেন। 


অনুশীলন করুন। 


ঘরে থাকতে বনে ঘুরবেন কেন? যারা গ্রাফিক ডিজাইন শিখতে চান তারা 
আসিফ ভাইয়ার বই থেকে অনেক ভালো করে শিখতে পারবেন। বইয়ের 
ভেতরে ভাইয়া সব ফান্ডাতো দিয়েছেন তার উপরে আবার অনেক রিসোর্সও 
দিয়েছেন। তো আপনি টুপ করে ডাউনলোড করে নিতে পারেন এখুনি 


৪৯ 


সচল 


মাঝে মাঝে অবাক লাগে । আমি রাতে যখন ঘুমিয়ে পড়ি তখন বইয়ের 
লেখা গুছিয়ে নেই স্বপ্নে। তারপর খুব সকালে উঠে একটা খাতায় নোট 
করি তারপর গুছিয়ে লিখি। আমি ছোটবেলা থেকেই গুছিয়ে শিখি 
যেকোনো কিছু। 


ফ্রিল্যান্সিং করি বা ফ্রিল্যান্সিং সেক্টরে আছি তারা জানি ওয়েব ডিজাইন 
ও ডেভেলপমেন্ট সেক্টরটি অনেক এক্সপেন্সিভ সেক্টর কারণ এখানে 
কোনো কাজের মূল্য কিন্ত ১০০ ডলারের নিচে নেই বললেই চলে। 
অনেক ক্ষেত্রে ৩০০০ ডলারও পার হয়ে যায়। 


আমার এক বন্ধু জিসান, সে ওয়েবসাইটের সিকুরিটি চেক করে এবং, 
ঘন্টায় ১০০ ডলারের মতো নেয়। আবার আমার আরেক বন্ধু সে শুধু 
পিএসডি টেমপ্লেটকে কনভার্ট করে, অনেক কাজের জন্য সে ৫০ ডলার 
থেকে ৪০০ ডলার নেয় আবার বেশি কমও নেয়। 


আমার এক পরিচিত আপু যে শুধু ওয়েব (ওয়ার্ডপ্রেসে) ডেভেলপ করে 
থাকে এবং সে অনেক ভালো কাজ করছে। 


সচল 


আমাদের কাছে অনেক সময় ওয়েব ডেভেলপমেন্টটা কঠিন লাগে, 
কোডিংয়ের কারণে । আপনি পরীক্ষার সময় শুধু এদিকে ওদিকে তাকান, 
ভাবেন পাশের ছাত্র থেকে দেখে করে নেবেন, বাসায় পড়তে ইচ্ছা করে 
না। কারণ, ঘুম থেকে উঠে কাজ করার মানসিকতা সেট করা অনেক 
কষ্টের। 

সেখানে আবার কোডিং... 


আমাদের একটি ভূল আছে যার কারণে আমরা ফ্রিল্যান্সিংয়ে কাজ পাই 
দেরিতে এবং অনেক সময় আমাদের মানসিক অবস্থা ঠিক থাকে না। 
কারণ, 


“অনেক সময় লাগে বলে” 


আমি যদিও নিজে মার্কেটিংয়ের কাজ করি কিন্তু যদি আমাকে ওয়েব 
ডেভেলপমেন্ট শিখতে বলে ফ্রিল্যান্সিংয়ের জন্য তাহলে আমি কী করব? 


যে শিখতে বলেছে , তার গলায় 
ঝুলে যাব? 


সেটা আমি গেলাম ঝুলে কিন্তু তার 
আগে আমাকে আসে পাশে একটু 
রিসার্চ করলে ভালো হয় না? 


এজীভীবজীভান। 


- একদম সোজা, মােটপ্লেসে যাব, 
তারপরে সার্চ বারে লিখব আমরা 
যে ধরনের ওয়েব ডেভেলপমেন্ট 
করতে চাই। সাথে সাথে চলে 
আসবে । তারপর আপনি নোট করে 
শিখে নেয়া শুরু করতে পারেন। 


৫১ 


5716 


91321 471৬217.00174 
সার্চ বার এ আপনি “//০০ 0৬101071017” সার্চ 
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৫২ 


স্চিপি ছু 
ওয়েব ডেভেলপমেন্ট নিয়ে কথা বলতে গেলে আমার নিজের মনে হয় 


“ওবাবা! কী কঠিন! ” , কী সব 055, 1177141,101112, 1-/3/৬61, 
৬/01301013255 ৪৮০." 


আমি ঝংকার মাহমুদ ভাইয়ার একটা ভিডিও দেখলাম, ওইখানে ভাইয়া 
ভাবিকে প্রোপজ করে কোডিং দিয়ে, যদিও আমাদের তেমন কেউ নেই 
তাই নিজেকে ভালোবেসে একটু কোডিং করলাম। 


আসলে আয়মান ভাইয়ার মতো কিন্তু ফলা একটাই! রুলস আর 
ল্যাঙ্গুয়েজের বেসিক জানলে আর কোনো ফর্মুলা কঠিন লাগবে না। 
আপনিও হয়তো ভয় পেতে পারেন কারন অনেক দিন লাগে এটি 
শিখতে। হ্যাঁ! অনেকদিন না, সারাজীবন লাগে । কিন্তু আপনি ছোট 
ছোট কাজপগ্ডলো শিখে ফ্রিল্যা্সিংয়ে পা দিতে পারবেন। 


কেউ মারবে না। ধরুন, একজন মানুষ শুধু ফর্ম ক্রিয়েট করতে জানেন, 
লে ধু মাবেটি্রেসে এই কাজটি করতে পারবে। অল্প বিদ্যা আপনার 
ক্যারিয়ারের বারোটা বাজিয়ে দিতে পারে। তাই আরো নতুন কিছু 
শেখার চেষ্টা করবেন। 


৫৩ 


সব ঢল 


কোথায় শিখবেন ওয়েব ডেভেল 


আমি না পারলেও কিছু মানুষ আছে যারা আপনাকে শেখাতে পারবে 
ওয়েব ডেভেলপমেন্ট । তাই নিচের রিকমেন্ডেড কিছু চ্যানেল দেখে 
আপনি সহজেই শিখে নিতে পারবেন ঘরে বসেই। কিন্তু, মনে 
রাখবেন এই সেক্টরটি কিন্তু অনেক বড় তাই আপনাকে জানতে 
হবে কী শিখবেন। ফাইভার বা আপওয়ার্কে গিয়ে দেখে 
জা সিতির বজিতি সেক্টরে তারপর শুরু করবেন এই 

] 


নিচের দেয়া ইউটিউব চ্যানেলে পেয়ে যাবেন অনেক 
টিউটোরিয়াল 


2 


ভি) 81901100555 850898 


ভাজ) [05151991795 


[জাতেনি 2411৬৮-$)ঠ ট্যাপ/ক্রিক করুন 


0০9০০০৪)59 ট্যাপ/কলিক করুন 


আমার মনে হয় আপনি চাইলেই এইখানের ইউটিউবের চ্যানেলে গিয়ে 
প্লেলিস্ট দেখবেন। আপনি এই ভিডিওগুলো দেখা শুরু করলেই এবং 
পেয়ে যাবেন নানা তথ্য । আমার মনে হয় যদি শিখতে চান 

তাহলে আপনি বাংলাদেশেও অনেক কোর্স করতে পারবেন। কিন্তু 
তার আগে একটু যাচাই করে নেবেন ভিডিও দেখে যে ইচ্ছা শক্তি 
থাকে কিনা। অনেক সময় দেখা যায় শেখা শুরু করি অনেক টাকা 
দিয়ে কিন্ত আমাদের কাজে লাগে না, আর ইচ্ছে করে না শিখতে। 
তাই আপনি একটু ঝালাই করে নিতে পারবেন। 


৫৪ 


0 


ওয়েবসাইট বানানো মানে অনেক ইনভেস্টমেন্ট । 
এবং আপনার কাজের জন্য আপনাকে টাকা দিলে 
সেটি জমা দিতে হবে। নাহলে আপনার কপালে বাজে রিভিউ এবং 
এই রিভিউ থেকে উঠে আসা অনেক কষ্ট। 


তাহলে এই স্কিল গুলো শিখে নিয়ে আপনি শুর করে দিন ফ্রিল্যান্সিং । 
কিন্তু আপনি কী রেডি? 


চলুন যাচাই করে আসি একটু 


৫৫ 


সচল 


(৯) /০10131599 
উট ফেসবুক 
ডেত) রিডিট 


১৪ 


উত্তর দেখতে এখানে ক্লিক করুন 


৫৬ 


ব্ চষল 


লেভেল : [10617760196 


(ঢেকু১ ওয়েব ডিজাইন এ কী ডিজাইন ক্ষিলের দরকার 
আছে? 


09) দরকারি 
ভে এত কিছু শিখে কী লাভ? 


৩.) দরকার নেই 
ডেম্ব2)1714 - এর ফুল ফর্ম কী? 


(১) 171/9211/0112১৫ 
(২) 17/5915১11011619179999 


ভর) 1191০১1৬101160131-017901099 


ক 


উত্তর দেখতে এখানে ক্লিক করুন 


৫৭ 


0 
০১২ 
8 লেভেল: চা এ 


(ক 1.00৬০। কিসের ফ্রেম ওয়ার্ক? 


চিট 1111৬] 
ভওজ) ৬0191017555 
ছে) পিএইচপি 


তে) বেসিক ডেভেলপমেন্ট ল্যাঙ্গুয়েজ কোনোটা? 


(৯) /০10131599 
ভেভ্র) পিএইচপি 
ভে 11141 5055 


ক 


উত্তর দেখতে এখানে ক্লিক করুন 


৫৮ 


0 


আমার কেন জানি মনে হয় আপনি এখানে ফুল স্কোর না পেতে 
পারেন। কঠিন লাগতে পারে। কারণ এই সেক্টরটি এমন। প্রতিটা 
টেস্টের পরে আপনি প্রত্যেক সেক্টর সম্পর্কে একটু হলেও জানবেন। 
আমি আপনার এখন পর্যন্ত লেভেলকে যদি একটা মিটারে দি 
তাহলে আপনি ঠিক এইটুকু জানেন এখন। 


রা 


অনেকেই আমার থেকে আশা করেছিলেন যে আমি হয়তো আপনাদের 
বলব, অনেক কিছু জানেন আপনারা । কিন্তু এইখানে সবুজ রঙ আছে 
যতটুকু ততোটুকু আপনার জানার পরিধি এই সেক্টর সম্পর্কে 


এখন হয়তো আপনি ভাবছেন - তাহলে মানুষ কেন বলে এক কোর্সে 
সব শিখুন? একবার ভেবে দেখুন আসলেই কী সম্ভব? 


আমার ক্ষেত্রে হলে সম্ভব হতো না। 


আপনার ব্যাপারটা আমি আপনার উপরে ছেড়ে দিলাম। 
2 
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৫৯ 


সব ষ্ 
স্কিল ০৩ - ডিজিটাল মার্কেটিং 


এক সেমিনারে গিয়েছিলাম । আমার আশেপাশে বড় বড় ব্যক্তিত্ব । এক 
এক জন সিইও, মোটিভেশনাল স্পিকার, যাদের কথা আমি সারাদিন 
অনলাইনে শুনতে থাকি। এদের সামনে আমাকে কথা বলতে হবে। 
সবাই আমার দিকে তাকিয়ে আছে। আমাকে স্টেজে ডাকা হলো আমাকে 
নিয়ে কিছু বলার জন্য এবং সবাইকে মোটিভেট করার জন্য “ঘরে বসে 
মেয়েরা এগিয়ে যেতে পারে এই বিষয়ে” 


সবাই দেখলাম এদিক সেদিক তাকাচ্ছে, একজন আরেকজনকে নানা 
কথা বলছে। আমি স্টেজে উঠে এদের আ্যাটেনশন গ্র্যাব করব । আমি খুব 
শান্ত একজন মানুষ । মাইক হাতে নিয়ে নিলাম, আর বললাম 


“ আপনারা এখানে কয়জন আছেন যারা বাসায় বসে থাকবেন, শুয়ে 
আমি মাসে ১ লাখ টাকা দিব, এবার বলেন কে কে এই কাজ করবেন? 


সবাই হাত তুলল। 


৬০ 


ঠিকই তো! 


আপনি এই কাজ করে যখন টাকা পাবেন তাহলে বাসায় বসে কেন 

করবেন না? শুধু আপনাকে মনে রাখতে হবে আপনি হয়তো এই কাজটি 
একজন মানুষের জন্য করবেন, অথবা কোনো ব্রান্ডের জন্য করবেন। না 
হলে করবেন নিজের মার্কেটিংয়ের জন্য । 


স্কুলের সবচেয়ে পপুলার ছেলে মেয়ের মতো ফ্রিল্যানিংয়ে এখন ডিজিটাল 
মার্কেটিংয়ের অনেক বেশি ভ্যালু। কারণ নতুন নতুন কোম্পানি হয়ে যাওয়ার 
সাথে সাথে তাদের অনলাইন প্রেজে্স বাড়ছে। কিন্তু এই সেক্টরটি অনেক 
অনেক বিশাল। আমরা এক নাগাড়ে দেখে নেই আসলে ডিজিটাল মার্কেটিং 


সেক্টর এ কী কী আছে। 


10109 
1/01150179 
5901015 


59010119010 
1/0116509 
9609(6017-0999 
500-1999) 
0০01917 
1/0116509 
55110115079 
91051 
1/0116509 


59010112010 
1/01150179 


70909109011401150179 
175001017 1/011590179 
7৬৬091140115079 
1171501714017150179 
51705195015011509 
$০900010910115019 


৬১ 


/২9৬০1709 ৪1009 
1/01150179 
010 590015 


7090291990110116509 
(61017706001- 0190110 
92019) 

17500901017 01007 
1/0116509 
00179170105951017 

529 
001791701011690179 
2190017111191002 


0951017 


সুচি ছু 
এই সেক্টরপ্তলোতে জব বাড়ছে অনেক বেশি । আমি নিজে যখন কোনো 
কাজ করি আপওয়ার্ক বা ফাইবারে আমার মনে হয় কাজ আসতেই 
থাকে কারণ সবার এখন সোস্যাল মিডিয়াতে গ্রোথ টিপস দরকার । 
এখন সবাই সোস্যাল মিডিয়াতেই বেশি সময় কাটায়। 


আপনি যদি কখনো ইসটাগ্রাম ব্যবহার করেন তাহলে দেখবেন, 
ইনস্টাগ্রামে দেখায় আপনি কতক্ষন এই প্লাটফর্মটি ব্যবহার করেছেন। 
জরিপে দেখা যায়, একজন মানুষ ৩০ মিনিট হলেও একটা প্লাটফর্মে 
ঘুরে এবং ঘুরতে ঘুরতে সে ৩ টা কোম্পানির ত্যাড দেখে। 


অনেক সময় দেখা যায় একজন মানুষ অনলাইনে মাসে ১টি প্রোডাক্ট 
হলেও কিনে থাকে । তাহলে? ও 


ঙ্ 
ঠা 


৩ 
রি) এ 


যাদের মার্কেটিং স্কিল ভালো তারা সেল এবং সার্ভিস প্রোভাইডের দিক 
থেকে এগিয়ে । অনেকেই যারা ডিজিটাল মার্কেটিং করতে চায় তারা 
কিন্তু ভাবে কীভাবে ভিডিও এডিট করব? কীভাবে সহজেই নিজের 
মোবাইল ব্যবহার করে ছোট ছোট কাজ গুলো করে নিব? 


মার্কেটিং করার জন্য কিছু প্রচলিত ভিডিও এডিটিং ত্যাগ্লিকেশন 
রয়েছে। আমি আমার মার্কেটিংয়েবং ভিডিও এডিটিং এর জন্য ইনশট 
ব্যবহার করে থাকি। যদিও আপনি ভাবছেন এগুলো ক্রি আ্যাপ্লিকেশন 
কিনা? না! সব গুলো ফ্রি না। পরের সেকশনে, কয়েকটি ত্যাপ্লিকেশন 
দেয়া হলো যা দিয়ে আপনি সহজেই করতে পারবেন মোবাইল থেকে 
ভিডিও এডিটিং । 


আস্তে আস্তে আপনি সামনে গেলে দেখতে পাবেন কীভাবে ডিজিটাল 
মার্কেটিংয়ের নানা রকম ব্যবহার এবং সাজেশন। 


৬২ 


সল্ৎ ুন 


নিচে আমরা সেই সকল ত্যাপ্রিকেশন দিয়ে দিলাম যা দিয়ে আপনি 
সহজেই ভিডিও এডিটিং করতে পারবেন । এখানে প্রয়োজনীয় 

সকল ধরনের টেক্সট আ্যাড করতে পারবেন। এবং চাইলে আপনি প্রো 
ভার্সন নিতে পারবেন । কিন্তু ফ্কি ভার্সনেই আপনি বেসিক এডিট 
করতে পারবেন । 


ে-....... 
(6) হট ভঙনলেড করতে 
(জি) টি এন দলে কত 
(৬) রিয়েল ডাউনলোড করতে ভুতু) 


প্রত্যেকটি আ্যাগ্লিকেশনের ব্যবহার একইই রকম। এখানে আপনি 
স্পাইস এপ্লিকেশনটি শুধু মাত্র 105 ভার্সন পাবেন। কিন্তু বাকি সব 
গুলো চেক করলেই পেয়ে যাবেন এবং আপনার মোবাইল দিয়েই 
করতে পারবেন, প্রফেশনাল ভিডিও এডিটিং। 


৬৩ 


সৎ চুন 


ঢট ইলশট এডিটিং ট্রিকস নু 


ইনশটে এডিটিংয়ের পরে আপনারকে প্রশ্ন করে লোগো 
রিমুভ করবে কিনা । তখন আপনি রিমুভ দিস ওয়াল দিয়ে 
রিমুভ করে নিতে পারবেন। তাহলে আর লোগো দেখাবে 
না। তাছাড়া ভিএন এ আপনি অনেক সুন্দর ইফেন্ট দিতে 
পারবেন। মজার ব্যাপার হলো , আপনি যদি টিকটক করে 
থাকেন, তাহলে এই ত্যাপ্লিকেশন গুলো আপনাকে কুলেস্ট 
বানিয়ে দিবে। 


আর তাছাড়া সোস্যাল মিডিয়া তো আছে। ইঈন্্রাগ্রামে 


কিন্তু এখন ছোট ভিডিও কে রিল বলে। আপনি এই 
আ্যাপ্লিকেশন দিয়ে তাও এডিট করতে পারবেন। 


তর 
/ গত 7 ভ 


৪ শণাণানাগ্াং 


ক্কিনশট এ আপনি ক্যানভাস নামের জায়গাতে গিয়ে 
আপনার ভিডিওয়ের সাইজ ঠিক করতে পারবেন এবং জুম 
ইন অথবা আউট করতে পারবেন। এই খানে খুব সহজেই 
আপনি মিউজিক ত্যাড করতে পারবেন । আমার সব চেয়ে 
ভালো লাগে সোস্যাল মিডিয়াতে ভিডিও পোস্ট করার 
জন্য । 


৬৪ 


সুচি ছু 


যদি আপনার কোনো লোগো বা পিএনজি ছবি ভিডিওতে 
আাড করতে হয়, সেগুলোকে আপনি আপনার ফোনের 
গ্যালারিতে সেইভ করবেন এবং স্টিকার অপশনের 
মাধ্যমে আড করে দেবেন। 


করে নিতে পারবেন। 


অন্যান্য এপ্লিকেশনের থেকে ইনশটে অনেক বেশি ফক্ট্রের 
অপশন আছে। এবং আপনি চাইলে এনিমেশনও দিতে 
পারবেন। 


৬৫ 


0 


আমরা ভাবি ভিডিও এডিটিংয়ের জন্য আমাদের প্রিমিয়ার প্রো 
আ্যাপ্লিকেশন নিয়ে কম্পিউটারে এডিট করতে হবে। কিন্তু না, আপনি 
চাইলে এভাবে সহজে ভিডিও এডিট করতে পারবেন। এটা শুধু 
আপনার মার্কেটিং কনটেন্ট বানাতে সাহায্য করে না, পাশাপাশি 
আপনাকে এই স্ষিলেও দক্ষ করে গড়ে তুলবে । কিন্ত কীভাবে ইমেজ 
এডিট করব। পরের সেকশনে আপনি কীভাবে ইমেজ ইডিট 
করবেন, সেটি নিয়ে জানতে পারবেন । 


এখন হয়তো ভাবছেন আপু, আমি যদি ভালো করে ভিডিও এডিটিং 
শিখতে চাই, তাহলে কাকে ফলো করব? 


আমি জানি তো, আপনি এই প্রশ্ন করার আগেই আমি এই উত্তর 
দিয়ে দিচ্ছি আপনাকে । নিচের কয়েকটি ইউটিউব চ্যানেলকে 
ফলো করলেই আপনি জানতে পারবেন আসলে কীভাবে 


আরো ভালো এডিটিং করে। 
ভে) ০77০০০17.79: ট্যাপ/ক্রিক করুন 
ভাজ) [০০/০5০০1৫ ট্যাপ/ক্লিক করুন 
চেন 25151140161717017 ট্যাপ/রলিক করুন 
71911017892 
ভারে) 8101 4 ০৪ টলোভিক না 


উপরের ইউটিউব চ্যানেল বাদেও আপনি অনেক জায়গা থেকে শিখে 
নিতে পারবেন। 


৬৬ 


সপ্ত 


ডিজিটাল মার্কেটিংয়ে আপনি অনেক গুলো 
আ্যাপ্লিকেশন দেখবেন যা দিয়ে আপনি খুব 


সহজেই ডিজাইন করতে পারবেন 


মোবাইলে । এতে করে আপনার কাজের 
স্পিড বেড়ে যাবে এবং প্রফেশনাল লাগবে। 


৮. ন্‌ 
ক্যানভা দিয়ে পিক্সিল্যাব অনেক আপনি ভিডিও স্ন্যাপসিডের 
সহজেই এডিট পরিচিত ইমেজ এবং ইমেজ মাধ্যমে আপনি 
করতে পারবেন। এডিটির। এডিট করতে আপনার ছবিকে 

পারবেন এখানে। আরো সুন্দর করে 
নিতে পারবেন। 


এই ত্যাগ্লিকেশন গুলোর মধ্যে আপনি আরো কিছু এডিট করতে 
পারবেন। আমরা ভাবি আমাদের অনেক প্রফেশনাল ত্যাপ্লিকেশন 
লাগে ডিজিটাল মার্কেটিংয়ে। কিন্তু দেখুন, এগুলো আপনার মোবাইলে 
হয়তো আছে। আপনি হয়তো নরমাল ভাবে ব্যবহার করেন কিন্তু 
আমরা এটা কে প্রফেশনালি ব্যবহার করে থাকি। 


৬৭ 


সপ্ত 


আমার এক ছাত্র আমাকে মেসেজ করে প্রশ্ন করে, 


রর আপু, আমি জানি ডিজিটাল মার্কেটিং করা যায়, কিন্তু আসলে কাজটা 
কী? ক্লায়েন্ট কীভাবে কাজ দিবে এবং আমি কী করে জমা দিব? * 


পুরো সেক্টরটি নিয়ে কেউ আপনাকে কাজ দিবে না। সবার যেকোনো 
সেক্টরের ছোট কাজ করা লাগে । যেমন হতে পারে - আপওয়ার্ক বা 
ফাইবারে একজন ক্লায়েন্টের ইস্সটাগ্রাম আছে। 


সে চায় আরো ফলোয়ার বাড়ক এবং কনটেন্ট পোস্ট হোক । আপনি 
যদি এই কাজটি পারেন তাহলে আপনি সেখানে ত্যাপ্লাই করে দিতে 
পারবেন। আবার এমন হতে পারে ক্লায়েন্টের একটা ফেসবুক আযাড 
রান করে দিতে হবে কারণ উনি ভালো করে রান করে রেজাল্ট পাচ্ছে 
না। আপনি এইটাও করতে পারেন। কিন্তু এত বিশাল সেক্টর সম্পর্কে 
আপনি কীভাবে জানবেন বলুন? 


দেখি আমি আপনাকে কত টুকু গুছিয়ে বলতে পারি। 
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গতকালকে এক জায়গায় পড়লাম, আমাদের দেশে যত বড় ধোকা তা 
হলো ডিজিটাল মার্কেটিং নিয়ে। আসলেই এত বিশাল সেক্টরকি এত 
সহজেই শিখতে পারবেন? তাই যদি ডিজিটাল মার্কেটিং সেক্টর গুলো 
আমরা নিচে দিয়ে দিলাম । যদি শিখতে চান তাহলে ধাপে ধাপে একটি 
একটি করে শিখবেন 

(৬) সোস্যাল মিডিয়া মাকেটিং 

ভে ইমেল মাকেটিং 

(৩১ মোবাইল মার্কেটিং 

(82 এস ই ও 

(৫) গুগল মার্কেটিং 

(ডেড) এফিলিয়েট মাকেটিং 

(5) কনটেন্ট বা ব্লগ মার্কেটিং 


যখনি এসব কিছু শিখতে যাবেন সব সময় মনে রাখবেন, পুরো সেক্টরে 
কেউ এক্সপার্ট হতে পারে না। একসাথে এত কিছু আালগারিদম আপনার 
মাথার উপরে দিয়ে যাবে। তাই আপনি একটি একটি করে শিখবেন। 


কথা বলব যা থেকে আপনি আইডিয়া পেয়ে যাবেন, কেমন জব আছে 
মাকেটপ্লেসে এবং আমরা এই বইয়ে হয়তো সব সেকশন নিয়ে একসাথে 
কথা বলতে পারব না। তাও আমরা ফেসবুক মার্কেটিং এবং ত্যাডভার্ট 
নিয়ে আপনাদের গাইডলাইন দিয়েছি। কারণ আমার মনে হয় সবাই এই 
সেক্টরে বেশি ইন্টারেস্ট রাখে। 


৬৯ 


সূচিপত্র ছু 


এসইও হলো যখন আপনি কোনো 
ওয়েব সাইটকে গ্রপগলে রাংকিংয়ে 
আগে দেখবেন। ধরুন আপনি একটি 
আর্টকেল সার্চ করলেন এবং প্রথম 
পেইজে কিছু আর্টিকেল চলে আসল 
সেই আর্টিকেলগুলো এসইও করার 
কারণে গুগলে রাংক করে থাকে। 
এর জন্য ফ্রিল্যাসারা অনেক উপায় 
ব্যবহার করে থাকেন। 


এই ধরনের কাজের অনেক ডিমান্ড বেশি মাকেটপ্লেসে। কেউ এসইও জানে 
মানে, সে কনটেন্ট মার্কেটিং এবং রাইটিংয়ে এই ট্রিকস গুলো ব্যবহার করে 
অনেক আর্টিকেল রাংক করে নিতে পারে । তাছাড়াও রয়েছে আরো অনেক 
পন্থা। নিচে কয়েকটি উদাহরণ দেয়া হলো 
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এই কাজগুলো শিখতে কোর্স করে নিতে পারেন কিংবা আমাদের ঘরে বসে 
ফ্রিল্যান্সিং কোর্সেও এনরোল করে নিতে পারেন। 
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এখানে একজন ডিজিটাল মার্কেটারকে খুঁজছে ক্লায়েন্ট । যে কিনা 
তাদের সোস্যাল মিডিয়া মার্কেটিং করবে এবং স্ট্রাটেজি বানিয়ে দিবে। 
এখন আপনি যদি এই কাজ গুলো পারেন তবেই আপনি কাজ করতে 
পারবেন। অনেকেই আমাকে প্রশ্ন করে, আপু মাকেটপ্লেসে কী জব 
থাকবে এটা শিখলে? তাই এই উদাহরণটি আপনাদের দেখানো 
হলো। 


সব সময় মনে রাখবেন, এই সেক্টরটি অনেক বেশি বড়। তাই এই 
সেক্টরে টিকে থাকতে হলে আপনাকে অনেক কিছু শিখতে হবে। 


আপনি যদি ভালো ভাবে মার্কেটিং শিখতে চান তবে নিচের কয়েকটি 
ইউটিউব চ্যানেল থেকে শিখতে পারবেন। পুরো পুরি না হলেও ভালো 
আইডিয়া হয়ে যাবে। আমরা আপনাকে ইন্সটাগ্রাম মার্কেটিংয়ে কীভাবে 
১ লাখের বেশি রিচ পাবেন তা দেখাবো । এবং আপনি জানেন হয়তো 
কীভাবে করে ইন্সটাগ্রামে মার্কেটিং তাও আমরা শিখব একসাথে 
কীভাবে অর্গানিক মার্কেটিং দিয়ে কাজ করতে হয়। 
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ইলসটাগ্রামে বাজিমাত 


যেকোনো কিছু শেখার জন্য আপনাকে রোডম্যাপ করে নিতে হয়। এবং 
যদি আপনি রোডম্যাপ করে ধাপে ধাপে শিখেন তাহলে আপনার শেখা 
এলোমেলো লাগে না। তাছাড়া সবাই বলে ফিতে কীভাবে শিখবো ? 


যেহেতু ফ্রিতে শিখবেন আপনার একটু কষ্ট করতে তো হবে। ধরুন, 
আপনি ইসটাগ্রাম মার্কেটিং শিখবেন। প্রথমে আপনি যেখানে ইন্সটাগ্রাম 
প্রোফাইল সেটাপ করবেন। 


] 01905551019 115659017117 /২০০০/7 52019 


যেকোনো মার্কেটিংয়ের জন্য আপনাকে প্রথমে প্রোফাইল সাজাতে হবে 
সুন্দর করে। যাতে আপনার অভডিয়ান্সের কাছে মনে হয় এই ব্র্যান্ডের 
প্রফেশনালিজম আছে। বায়ো যত শর্ট এবং স্পেসেফিক হবে ততো 
ভালো। যদি আপনি অনেকগুলো লিংক একসাথে দিতে চান 

তবে আপনি 1171.62 নামক সফটওয়্যার ব্যবহার করতে পারবেন। 
আপনি একই কাজ বাকি সোস্যাল মিডিয়ার জন্য করতে পারবেন। 


চ. 110৬/ 91995 20170517011 11751901217 


ইন্সটাগ্রামে প্রতিদিন পোস্ট করবেন। যদি প্রতিদিন পোস্ট 

না করেন তাহলে কিন্তু গ্রোথ কমে যাবে। এবং আপনাকে মনে রাখতে 
হবে পোস্টে ক্যাপশন লিখে এবং হ্যাশট্যাগ রিসার্চ করে প্রফেশনাল 
পোস্ট করতে হবে। 
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ইন্সটাগ্রামে পোস্টে আপনি ৩০ টি হ্যাশট্যাগ ব্যবহার করতে পারবেন। 
এবং এর জন্য আপনাকে রিসার্চ করতে হয়। কিন্তু কীভাবে? ২০২১ 

সালে এসে আপনাকে ১ লাখ কেন? ২ লাখের বেশি রিচ এনে দিবে 

এই টিকসগুলো। 


+₹779116500 
নিট | রর 
কা0115501709010181 
77911550170 0195 
দযা211550190 8659 


+7911650171001111705 


+) ($) (8) ($) (৯) (৯ 


+170116501709805170 


যখন আপনি ইন্সটাগ্রামে হ্যাশট্যাগ সার্চ করবেন তখন সেখানে একটা 
নাম্বার দেয়া থাকে । ওই হ্যাশট্যাগের নিচে যে নাম্বার দেয়া থাকে, 
সেটির মানে কত পোস্টে এটি ব্যবহার করা হয়েছে। রিসার্চ করার 
সময় কয়েকটা ধাপে করবেন। 


প্রথমে, ছোট ধাপের হ্যাশট্যাগ নিতে হবে । তার মানে যে হ্যাশট্যাগ 
গুলোতে ০ থেকে ৫ লাখের মধ্যে থাকে সেই গুলোর ৩০ টা হ্যাশট্যাগ 
নিয়ে একটা সেট বানাবেন। এই হ্যাশট্যাগ গুলোতে পোস্ট থাকে কম, 
তাই আপনি অনেকক্ষন টপ পোস্টে থাকবেন। এতে আপনার রিচ 
বেশি থাকবে । এবং পরের সেট এ আপনি ৫ লাখ থেকে ১ মিলিয়ন 
পোস্টের হ্যাশট্যাগ গুলো রেখে দেবেন। এগুলোতে পোস্ট অনেক কম 
থাকে, কিন্তু এগেইজমেন্ট ভালো থাকে। 


৭৩ 


সুচি ছু 


শেষে আপনি ১ মিলিয়ন থেকে ১০ মিলিয়ন এর পোস্ট রাখবেন। 
এগুলোতে এগেইজমেন্ট বেশি থাকলেও অনেক মানুষ এই হ্যাশট্যাগ 
ব্যবহার করার কারণে আপনি হয়তো পোস্ট রাংক করিয়ে রাখতে 
পারবেন না বেশিক্ষন। 


এভাবে আপনি অনেকগুলো সেট বানাবেন। এবং বানানো পরে 
আপনাকে সেট গুলো ব্যবহার করে পোস্ট করতে হবে। মনে রাখবেন, 
ইন্সটাগ্রাম কিন্তু অনেক বেশি নিজেকে ভালোবাসে । তাই যারা তাদের 
নতুন ফিচার ভালোবাসে, সেইগুলোকে তারা বেশি প্রাধান্য দিয়ে থাকে। 
নতুন ফিচার এর মধ্যে একটি ফিচার হচ্ছে একাধিক ছবি ব্যবহার করা 
একটি পোস্টে। 


আপনি ১০ টি ছবি ব্যবহার করতে পারবেন। এর কারণে, আপনার 
পোস্টে মানুষের ভিউ টাইম বেশি থাকবে এবং রিচ বেশি হবে। 


এরপরের ট্রিক্সস অনেক সোজা। 


আপনাকে তো দেখতে হবে কত রিচ হলো। তাই সেটিংস এ গিয়ে 
আপনি আপনার প্রোফাইল কে বিজনেস প্রোফাইল করে নেবেন। 
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এবার আপনি কী করবেন? আপনাকে ৪-৫ বার পোস্ট করতে 
হবে। এবং দেখবেন আপনার পোস্টে অনেক রিচ এবং ফলোয়ার । 


আপনার ইচ্ছে হলো আপনি কিউট বিড়াল নিয়ে পোস্ট করবেন। এবং 
আপনার ইস্সটাগ্রামে শুধু বিড়ালের ছবি। আপনি আস্তে আস্তে 
১০,০০০ ফলোয়ার করে ফেলেছেন। এখন কী করবেন? 


আপনি চাইলে এই প্রোফাইল বিক্রি করে দিতে পারেন। আবার হয়তো 


আপনি চাইলে এই প্রোফাইলকে কাজে লাগিয়ে প্রোডাক্ট বিক্রি করতে 
পারেন। 


৭৪ 


সুচি ছু 


কী প্রোডাকুঃ 


আপনি কী টিশার্ট বিক্রি করার সাইটগ্ুলোর নাম শুনেছেন? জি, আপনি 
একটি যদি টিস্প্রিং লিখে সার্চ করেন তবে দেখতে পাবেন, এখানে 
নানা ডিজাইনের টি-শার্ট এর ডিজাইন আপলোড করে বিক্রি করা 
যায়। 


আপনি যদি মার্কেটিং শিখে যান এবং মার্কেটিংয়ে শুধু ফ্রি ট্রাফিক 
আনেন ট্রিক্সস ব্যবহার করে। তাহলে আপনি আপনার প্রোফাইলে 
এগুলো সেল করে আয় করতে পারবেন । সবসময় মনে 

রাখবেন আপনি চাইলে যেকোনো ডিজাইন আপলোড করতে পারবেন। 


কিন্ত, আপনি যেহেতু বিড়ালের ভিডিও আপলোড করে ইন্সটাগ্রামে 

পট সেহেতু আপনার ফলোয়াররা বিড়াল পছন্ড 
নদ এর শার্ট বিক্রি করেন তাহলে 
আপনি আরো ভালো সেল পাবেন। এতে কী আপনার টাকা খরচ 
হলো? 


না! তাই আমি আপনাকে কিছু শিখাতে পারি না পারি, ঘরে বসে আয় 
করার অনেক অনেক পথ দেখিয়ে যাচ্ছি। 


আমার মনে আছে, যখন আমি নিজে এগুলো নিয়ে কাজ করছিলাম 
তখন ভাবছিলাম, বাংলাদেশে কত ছেলে - মেয়ে বাড়িতে বসে আছে 
চাকুরির আশায়। 


কিন্তু তারা অনলাইনে একটু যদি রিসার্চ করত এসব ব্যাপারে । 
তাহলে কারো বসে থাকা লাগত না। 


৭৫ 


কমল 


ধরুন আপনি ইসটাগ্রাম মার্কেটিং শিখবেন। এরজন্য একটি সূচিপত্র 
বানাবেন। যেমন এরকমঃ 
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একেকটা সেকশন পাবেন এবং এই সেকশনগ্তলোর ভিডিও দেখে ব্লগ পড়ে, 
নোট রেখে আপনি নিজেকে নিজেই শিখিয়ে ফেলতে পারবেন মার্কেটিং । 
আবার অনেকে আছেন যারা প্রত্যেক ক্ষিল শেখার জন্য এমন আউটলাইন 
বানাবেন, তাদেরকে বলি - আপনারা আসলে পারবেন এই সেক্টর জয় 
করতে। কিন্তু আমাদের কোনো কিছু শিখতে গেলে সমস্যা কোথায় হয়? 
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আমাদের সমস্যা এখানে । আমরা নিজেরা অসহায় অনেক । নিজেদের 
অলসতা কাটিয়ে শিখতে গেলে আমাদের অনেক কষ্ট হয়। কিন্তু যদি 
আপনি ফিল্যা্িংকে নিজের ক্যারিয়ার হিসেবে নিতে চান তাহলে আপনাকে 
অলসতা কাটাতে হবে। 

ডিজিটাল মার্কেটিং মানে আমরা শুধু মার্কেটিং বুঝি । কিন্তু এটা শুধু 
মার্কেটিং না। এখানে আপনাকে অনেক কিছু জানতে হয়। যেমন ধরুন 
আপনি একটা নতুন ব্রান্ডকে প্রমোট করতে চান। এরজন্য আপনাকে কী 
করত হবে? 

প্রথমে আপনাকে চেকলিস্ট বানাতে হবে । যেমন - 
ফেসবুকে কী কী করা লাগবে? 

- পেইজ বানাতে হবে প্রফেশনাল 

- পোস্ট করতে হবে প্রতিদিন 

- নানা গ্রুপে শেয়ার করা লাগবে 

- প্রতিদিন পেইজের ইনসাইটস চেক করতে হবে 


ঠিক এভাবে আপনাকে নিজের মাথাকে কাজে লাগিয়ে বের করতে হবে 
কী করা দরকার । একটা ব্যাপার সবসময় মনে রাখবেন আপনার আসে 
পাশে এত মানুষ মার্কেটিং করে কিন্তু আপনার হুদিস থাকে না। আপনি 
অপেক্ষা করেন কখন আপনাকে হাতে ধরে শেখাবে। 


আসবে তাই না? তাহলে আপনার এই হাজারটা প্রশ্ন আপনি কোথায় 
করবেন আমাকে? আপনি চাইবেন আমি আপনাদের হাতে ধরে শেখাই। 
তার জন্য আপনাকে কী করতে হবে? আপনার সব প্রশ্নের জন্য ১০ 
মিনিট স্কুলের গ্রুপে জয়েন করে ফেলবেন। 
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মিডিয়াতে মার্কেটিং করাকেই বলে সোস্যাল মিডিয়া মার্কেটিং । এর 
মাধ্যমে মূলত সোস্যাল মিডিয়া গুলোতে ইনগেইজমেন্ট বাড়ানো হয়। 
প্রত্যেক মার্কেটিংয়েরকিছু কমন স্টেপ আছে। চলুন জেনে নি, 


ভেজ্) পেইজ বা প্রোফাইল ক্রিয়েশনঃ যেকোনো সোস্যাল 
মিডিয়া মার্কেটিং করার জন্য আমাদের অন্যতম স্টেপ হলো 
ক্রিয়েশন। সব সময় মনে রাখতে হবে পেইজ এবং 
প্রোফাইল ক্রিয়েশনের আগে আপনাকে প্রফেশনাল ব্যানার 
এবং কভার, ডেসক্রিপশন লিখতে হবে। এতে করে 
আপনার অডিয়ান্সের ট্রাস্ট বাড়বে । কেন? কারণ যেই 
পেইজটা দেখে মনে হয় এফোর্ট দেয়া হয়েছে সেখানে 
অডিয়াসস রিচ বেশি থাকে। 


ডেহ্ু) কনটেন্ট ক্রিয়েশনঃ যেকোনো কনটেন্ট সোস্যাল 
মিডিয়াতে পোস্ট করলে কী কাজ হবে? আপনাকে 
হবে। মনে রাখবেন প্রত্যেক প্লাটফর্মের মধ্যে কিন্তু আপনার 
আলাদা আলাদা সাইজ মেইনটেইন করতে হবে। এবং মনে 
রাখবেন যত বেশি ভ্যালু মেকিং কনটেন্ট পোস্ট করবেন 
ততো সোস্যাল মিডিয়ার রিচ বেশি থাকবে। 


(৩. প্লানিংঃ সবসময় মার্কেটিং করার আগে জেনে নেবেন 
আপনার টার্গেট কত? এক সপ্তাহে আপনি কত পোস্ট 
করবেন? কত ফলোয়ার এবং লাইক লাগবে? কত মানুষকে 
এগেইজড করবেন? এরপরে নিজের জন্য মার্কেটিং 
ক্যালেন্ডার বানিয়ে নেবেন। সব কিছু গুছিয়ে রাখা যাবে। 


৭৮ 


সব ষ্ 


আপনি হয়তো মনে মনে বলছেন “ আপু, আপনি কী নিজের আলমারি 
গুছিয়ে রাখেন? আপনি কী এলোমেলো না? ” 


সত্যি কথা বলতে গেলে, আমি যেই টেবিলে বসে বই লিখছি সেই 
কাজ করতে। তাই আমি সব সময় সব কিছু গুছিয়ে রাখতে ভালোবাসি । 


যেকোনো মার্কেটিং করার ক্ষেত্রেও আমি অনেক গুছিয়ে কাজ করি। 


পেইড মারেটিংঃ যদি সোস্যাল মিডিয়া মার্কেটিং করতে 
গিয়ে পেইড মার্কেটিং করতে হয় তাহলে সহজ ভাষায় 
একে আমরা বলি আযাডভার্ট রান করা । এক কথায় - এক 
মরিচিকার জগত । সোস্যাল মিডিয়া মার্কেটিংয়ের অন্যতম 
ধাপ হলো পেইড মার্কেটিং । এর মাধ্যমে আপনি নিদিষ্ট 
পরিমাণ টাকা খরচ করে মানুষের টাইমলাইনে বা তাদের 
ম্যাসেঞ্জারে স্পন্সর আ্যাডভার্ট দেখাতে পারবেন । যারা 
মার্কেটিংয়ে পেইড মার্কেটিং ভালো পারে তারা অনেক 
বিজনেসের ভাগ্য বদলে দেয়। 


(ডে) অভিয়াস ফ্যাক্টরঃ বিভিন্ন ্লাফর্মের বিভিন্ন নিয়ম। 
আপনি ইনস্টাগ্রামে মার্কেটিং করবেন? আপনাকে মানুষের 
কাছে পৌঁছে যেতে হলে হ্যাশট্যাগ রিসার্চ করতে হবে। 
আপনি ফেসবুকে অর্গানিক রিচ বাড়াবেন? তাহলে গ্রুপ 
বিন্ড করে নিজের কমিউনিটি বানাতে পারবেন । লিংকডইন 
এ কানেকশন বাড়াবেন? তাহলে ভালো আর্টিকেল লিখতে 
পারেন। টুইটারে এনগেইজমেন্ট লাগবে? বেশি টুইট 
করবেন। এই অভিয়াস ফ্যাক্টর গুলো জানতে হবে তাহলেই 
আপনারা সোস্যাল মিডিয়া মার্কেটিংয়ে ভালো করবেন। 
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ফেসবুক মার্কেটিংয়ের কমন কিছু স্টেগ আপনাদের জন্য 


ফেসবুক মার্কেটিংয়েরকয়েকটি স্টেপ আপনাদের জন্য আমি গুছিয়ে 
লিখে দিচ্ছি। ধরুন, আপনাকে বললাম আমার নতুন একটা কোম্পানি 
মার্কেটিং করে দিতে হবে তাহলে কীভাবে কাজ করবেন? 


মনে রাখবেন ফেসবুক মার্কেটিং করার আগে সব সময় অর্গানিক 
মার্কেটিংয়ে ফোকাস করবেন এবং অর্গানিক মার্কেটিং করে রিচ 
বাড়িয়ে ফেসবুক পেইড মার্কেটিংয়ে যাবেন। অনেকেই ফেইসুবক 
পেইড মার্কেটিং করতে গিয়ে অনেক কিছু জানে না। তাদের জন্য 
আমার কিছু গাইডলাইন রয়েছে। 


হপব চক 
কীভাবে হবেন ফেসবুক আ্যাডভার্ট এ প্রো? 


ফেসবুকে মার্কেটিং করতে গিয়ে সবার মাথায় পড়ে একটা বিশাল 
আপেল । এখন আপনি তো আর নিউটন না যে ফেসবুকের অভিকর্ষ 
সুত্র আবিষ্কার করে ফেলবেন। তাই আপনাকে কিছু ব্যাপার 
ফেসবুক।। আ্যাডভার্ট সম্পর্কে জেনে রাখা ভালো। 


কী কী জেনে রাখা ভালো? কখনো কী ভেবেছেন কোনোটা ভালো? 
কোনোভাবে আ্যাড রান করলে ভালো হবে? কীভাবে বুঝবেন কত দিন 
আ্াড রান করবেন? কীভাবে বুঝবেন কোথায় দরকার কিসের? 


জি! সেইখানেই আমার সাজেশন আসবে আপনার আছে। 


প্রথমেই জেনে নিন কোনো ক্যাম্পেইন কীভাবে বুঝবেন সেটাকে কী 
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ক্যাম্পেইন অবজেকটিভ হচ্ছে আপনার ফেসবুক ত্যাডভার্ট রান 
করার প্রথম ধাপ। এই ধাপে আপনাকে ভাবতে হয় কীভাবে ত্যাড 
দিলে ভালো হবে। 


৮১ 


ব্ চষ্ল 


একবার ভাবেন আপনার অডিয়াঙ্স কী করতে ভালোবাসে এবং সোস্যাল 
মিডিয়াতে কতটা এনগেইজড । এটার একটা ইকুয়েশন করে দি 
আপনারদের। প্রথমে আপনার প্রোডাক্ট যখন আপনার আযাড দেয়ার জন্য 
রেডি তখন..... 


পোস্ট দেখে মেসেজ করতে পারবে 
- এই যে তারা একশন নিচ্ছে এটার জন্য ফেসবুক আপনার 
থেকে কী রকম টাকা কাটবে 


মনে রাখবেন - টপ € টা দেশে ত্যাডভার্টের খরচ অনেক বেশি । 
সেই ৫ টা দেশ হলো - ইউনাইটেড স্টেট ( ইউএস), ইউনাইটেড 
কিংডম ( ইউকে), অস্ট্রেলিয়া, ইউরোপ। 


আচ্ছা এভাবে না বলে আপনাদের কে একটা লিস্ট দি যা দিয়ে 
টাকা লাগবে পে-পার-রিিকে। এখন একটা ব্যাপার মনে রাখবেন 
এটা কিন্তু পরিবর্তন হয়। তাই আপনি আমাকে মাইর দিয়েন না 
যদি এটা পরিবর্তন হয়। 
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এটি দেখে দেখে আপনি বের করতে পারবেন কোনো দেশে কত বেশি 
খরচ পড়তে পারে। 
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তাও অনেকের কাছে কনফিউজিং লাগতে পারে আর তাদের জন্য 
কস্ট কান্ট্রি” তাহলেই পেয়ে যাবেন নতুন ডিটেইলস । 


৮৩ 


0 


এটি দেখে দেখে আপনি বের করতে পারবেন কোনো দেশে কত বেশি 
খরচ পড়তে পারে । যে সকল দেখে দেখবেন ক্লিক রেইট কম সেখানে 
আপনি ক্যাম্পেইন অবজেকটিভ যেটাই নেন না কেন সেটা মেসেজ 
ক্যাম্পেইন হোক আর এনগেইজমেন্ট ভালো রেজাল্ট দিবে। 


কারণ এই ক্লিক রেইট তখনি কম হয় যখন ফেসবুকের মানুষকে রিচ 
করতে কষ্ট না হয়। 


তার মানেই ভালো রেজাল্ট । 
কী? আমি বুঝাতে পারলাম? 
এখন আসছে পরের প্রশ্ন যেটা আমাকে সবাই করে “আপু, অডিয়ান্গ 


সাইজ কেমন দিব? 


৯১৭ 
রা 


ফেসবুক আপনার জন্য অনেক কষ্ট 
করে। কিন্তু আপনি যদি বেশি বড় 
দিতে ফেসবুক কিন্তু অলস হয়ে যাবে। 


তার মানে ফেসবুক আপনাকে ভালো 
রেজাল্ট দিবে না। ফেসবুকের জন্য 
সবচেয়ে ভালো জায়গা হলো ৫ লাখ 
থেকে ১০ লাখ অডিয়াস। এটার মধ্যে 
রাখার চেষ্টা করবেন। 


৮৪ 


0 


আপনাদের আমি কয়েকটা টিপস দেব ফেসবুকের ্যাডভার্ট রান করার 
জন্য যা আপনাদের ধারণাই বদলে দেবে। কীভাবে? 


চলুন দেখি! 


২টা মানুষ ২টা আযাড রান করছে। ২ 
জনেই ডগ নিস। একজন টি-শার্টের ছবি 
দিয়ে আডে ৫০% অফ দিয়েছে। 


আরেকজন বললো ৫০% অফ এবং 
একটা শার্ট কিনে আপনি ৭ টা মানুষকে 
ডোনেট করতে পারবেন। আমি এটা 
বলছি না আপনি চেরিটি করেন মিথ্যা 
মিথ্যা। কিন্তু পরেরজনের আযাডটি অনেক 
মানুষের কাছে মনে হবে “ কিনে ফেলি”। 
কেন? 


কারণ তাদের ইমোশন ট্রিগার করেছে। 

সব সময় মনে রাখবেন একটা গ্রেট কপি 

আযাডভার্টের সব সময় উপকার করছেন 

এরকম লাগবে হবে । তাহলেই দেখবেন 

আপনার সেল কীভাবে বাড়ে আর না 

ঙ বাড়লে আমাকে আমার ফেসবুকে মেসেজ 
দিয়ে বলবেন আপু বাড়ে নি। 


ফেসবুক মার্কেটিংয়ের আ্যাডভার্ট রান করার আগে থেকেই আপনার আ্যাড 
কপি লিখে রাখা ভালো। এবং সব সময় মনে রাখবেন যাতে টেক্সট বড় না 
হয়। যাতে মানুষ আপনার ত্যাডভার্ট একসাথে দেখতে পারে । আর “সি 
মোর” এ র্লিক করা না লাগে। 
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অনেকেই আমাকে প্রশ্ন করে, আপু একটা ত্যাডভার্ট কখন বন্ধ করা 
উচিত। তাদের এই স্টেপ টি ফলো করা উচিত। 


কারণ কেন আপনি শুধু শুধু আপনার কষ্টের টাকা নষ্ট করবেন। আর 
একজন ভালো মার্কেটার কখনোই ফেসবুকে আ্যাড দিয়ে বসে থাকে 
না। বার বার চেক করে যাতে কোনো কিছু ভুল না হয় 


আমার মনে হয় যখন আপনাদের আ্যাডে 
অনেক লাইক পড়ে ক্লিক আসছে মানেই 
আপনার অনেক অনেক সাকসেস 
আসবে । আপনাকে অনেক ফেসবুকের 
মনিষী বলেছে, ফেসবুকের আ্যাড চালাতে 
গেলে অনেক ধৈয্যশীল হতে হবে। 


কিন্তু আমি বলছি আপনার যত হাজার 
ক্লিক পড়ুক না কেন, যদি আপনার 
ক্যাম্পেইন অবজেটিভ রিচ না করে 
বেশিক্ষন আ্যাড অন রেখে টাকা নষ্ট 
করবেন না। যদি সেল চান আ্যাড দিয়ে 
সেল না হলে, আাড বন্ধ করে দেখবেন 
কী ভুল হয়েছে। 


সাধারনত আপনি সব ইন্টারেস্ট একসাথে দিলে বুঝবেন না যে 
কোনোটা থেকে রেজাল্ট আসছে না। তাই সবসময় চেষ্টা করবেন যাতে 
আলাদা আলাদা ইন্টারেস্ট হয়। যদি আপনি শুধু 0100776 টার্গেট 
করেন তাহলে হয়তো ন্যারো করতে ( অডিয়াসকে ছোট করতে) 
ইনগেইজড শপার দেবেন কিন্তু একসাথে অনেক গুলো ইন্টারেস্ট 
দেবেন না। এতে আপনার রেজাল্ট কোথা থেকে আসছে বুঝবেন না। 
পারবেন । 


৮৬ 


সচ্পি চু 
একটা বাড়ী বানায় কীভাবে? পিলার বানিয়ে বানিয়ে আসতে আসতে 


কাঠামো গড়ে। আপনি কী কখনো বাড়ি কিনে এনে আমার জমিতে 
বসিয়ে দিতে পারবেন? পারবেন না। 


তেমনি আপনি জেনে শুনে সাঝ্সেসফুল আাড রান করতে পারবেন না। 
আপনাকে অনেক আ্যাড চালাতে হবে। এরমধ্যে কিছু কাজ করবে কিছু 
করবে না। আপনি ইন্টারেস্ট পরিবর্তন করে করে চেষ্টা করে দেখবেন 
আর এভাবেই আপনি আপনার ত্যাডভার্টের সাকসেসফুল দুনিয়া 
বানাবেন। 


আপনাকে আ্যাডের ভেতরে বার বার পরিবর্তন করে দেখতে হবে। 
এখন আপনি আমাকে বলতেই পারেন আপু কী পরিবর্তন করব। 
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হি 


স্টেপটু স্টেপ 
গাইডলাইন 


প্রথমে ধাপে ধাপে এগুলো ঠিক করে নেবেন এবং পারলে একটা 
ডকুমেন্টে সিরিয়ালি লিখে নেবেন কী কী করতে হবে। তাহলে খুব 
সহজেই পরিবর্তন করতে পারবেন। 


৮৭ 


0 


ধরুন আপনার স্টেপ-৩ তে আগের কাজগলো হয়ে গেল। এরপরেও 
কিন্তু শেষ হয় নি। আপনাকে আরও কিছু স্টেপ ফলো করতে হবে। 
যাতে করে আপনার কোনো ভুল না থাকে। 
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এখন নিশ্চয় আপনার মাথায় প্রশ্ন আসবে কীভাবে করবেন এই 
কাজটা? নিচে আপনাদের কে আমি আরেকটা গাইডলাইন দিয়ে 
দিচ্ছি। যাতে আপনি ফেসবুক মার্কেটিং শিখে ত্যাডভার্ট রান করতে 
গিয়ে মাথার ঘাম পায়ে না ফেলেন। 


কী শান্তি বলেন? আমার মতো মেন্টর আমি যদি একটা পাইতাম, 
তাহলে আমার হাজারো ডলারের লস দিতে হতো না। 


৮৮ 


সুচি ছু 


সব সময় মনে রাখবেন আপনার শেখার কোনো শেষ নেই । যত 
প্রান্টিকাল হবেন তো ভালো শিখবেন। 


তাই প্রাকটিস করুন, গুগলে সার্চ করুন সাকসেসফুল আ্যাড কপি 
অডিয়াল্স। 


এভাবে নিজের নলেজ বাড়ান। 


আমি কিন্তু কম্পিটার সায়েন্সে পড়ালেখা করেছি। কিন্তু আমার অনেক 
বেশি ইন্টারেস্ট মার্কেটিংয়ের উপর । আমি এই চার বছরে প্রায় ৪০ টা 
কোম্পানির সাথে কাজ করেছি। আমার সবচেয়ে প্রিয় কাজ হলো 
কন্টেন্ট মেকিং। আর একদিনে আমি কোনো কিছু শিখি নি। এরজন্য 
আমার ৪ বছর কষ্ট করা লেগেছে। মার্কেটিংয়ে ছুট করেই ত্যালগারিদম 
পরিবর্তন হয়ে যায়। আর তার জন্য আমাদের নতুন ট্রাটেজি বানাতে 
হয়। আমার নলেজ বাড়ানোর জন্য আমি সব সময় টপ মার্কেটার্সদের 
ফলো করে থাকি। 


এদের ফলো করতে পারেন। এতে করে আপনি প্রতিনিয়ত নতুন কিছু 
জানবেন। 


আর আশা করি আপনাকে আমি অনেক কিছু জানাতে পেরেছি। যদি 
অল্প কিছুও জানাতে পেরে থাকি তবে আপনি আমাকে মেসেজ করে 
জানাতে ভুলবেন না। তাছাড়া যদি মনে হয়, আরো জানতে চান, তাহলে 
আমি সব সময় আপনাদের সাজেশনের অপেক্ষায় বসে থাকি। 


যা আমাদের সোস্যাল মিডিয়াতে কাজ করতে অনেক সাহায্য করতে। 
কিন্তু বর্তমানে ফেসবুকে কিন্তু ক্রিয়েটিভ স্টুডিও এসে গেছে। তার মানে 
আপনি যদি এই পেইড সফটওয়্যার ব্যবহার না করতে চান, তাহলে এই 
ক্রিয়েটিভ স্টুডিও ব্যবহার করতে পারবেন। 


৮৯ 


সব ষ্ 


আপনি ধরুন মার্কেটিং করছেন কিন্তু আপনি জানেন না কীভাবে আপনার 
পোস্টগুলো আপনি আগে থেকেই পোস্ট হবার জন্য 50116001190 করে 
রাখবেন এবং আপনার ক্লায়েন্টকে আপনাকে বলতেই হবে আপনি এই 
সফটওয়্যার গুলোর ব্যাপারে জানেন নাহলে আপনার ক্লায়েন্ট আপনাকে 
মার্কেটার ভাববে না। নিচের সফটওয়্যার গুলোর ফ্রি ভার্সন দিয়ে আপনি 
প্র্যাকটিস করবেন এবং ক্লায়েন্ট আপনাকে পেইড কিনে দিতে পারে 
প্রয়োজনে । 


চে ৬1০41 
তা স্।1০০05516- 
তা 80191001152 


এদের বলে সোস্যাল মিডিয়া ম্যানেজমেন্ট সফটওয়্যার এবং এদের 
মাধ্যমে আপনি খুব সহজেই আপনার সোস্যাল মিডিয়া ম্যানেজ করতে 
পারবেন। কিন্তু এখন আপনার নজেল পরিক্ষার সময় চলে এসেছে 


সচল 


(কু) নিচের কোনটি ডিজিটাল মা্কেটিংয়ের অংশ? 


(5) সোস্যাল মিডিয়া মার্কেটিং 


(২) ডাটা এন্ট্র 
(ঢত.-) ভর্চ্যাল আ্যসিস্টান্ট সার্ভিস 


ঢেম্ব-) সোস্যাল মিডিয়া ম্যানেজমেন্টের টুল কোনটা? 


(৬) ৪91 
(২) 17995199% 
ডে৩2 117110-59 
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উত্তর দেখতে এখানে ক্লিক করুন 


৯১ 


সব ুস্ 


গত 


লেভেল : [17617769199 


(কু) নিচের কোনো প্লাটফর্ম এ ইন্টারেস্ট পিন করা 
যায়? 


ভিড) 171715159. 
তত) 79091009901 
(৩) 1171650|7 


(তব) কোনো প্লাটফর্মে কিওয়ার্ড রিসার্চ করা যায়? 


(৬) ০০০91০/9৬49195 
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উত্তর দেখতে এখানে ক্লিক করুন 


৯২ 


0 
০৯১৩ 
8 লেভেল: চা এ 


(ক) হ্যাশট্যাগ দিলে কী হয়? 


(5) অডিয়াস রিচ করা সহজ হয় 
(ভু) অডিয়াল রিচ করা সহজ হয় না 
(৩) এমনিতেই দিতে হয় 


0) ফেসবুক ত্যাডভার্টে সবচেয়ে ইম্পর্টযান্ট পার্ট কী? 


ভড অডিয়া্স এবং ইন্টারেস্ট 
(ভু) ক্যাম্পেইন অবজেন্টিভ 


ডে 1114 5055 


৪ 


উত্তর দেখতে এখানে রিক করুন 


৯৩ 


0 


করিল ০৪- ভার্চুয়াল ত্যাসিস্ট্যান্ট 


আমার এক বন্ধু ছিল, যার ব্যাগ নিয়ে স্কুলে যাওয়া আমার কাজ ছিল। 
ক্লাসের পড়া শুরু হলে তার খাতা কলম আগে বের করে তারপর আমি 
আমারটা বের করতাম । যদিও আমি বুঝতাম না যে আমি পার্সোনালি 

তার এক প্রকার ত্যাসিস্ট্যান্ট হয়ে গিয়েছি। 


যাই হোক, বাংলাদেশে পার্সোনাল অনলাইন ত্যাসিস্ট্যান্ট কিন্তু খুব কম। 
কারণ আমরা এই কনসেপ্টের সাথে পরিচিত না আসলে। কিন্তু যদি 
আমি আপনাকে বলি ফ্রিল্যান্সিংয়ে সবচেয়ে নামকরা একটি ক্ষিলের মধ্যে 
পরে ভার্চুয়াল ত্যাসিস্ট্যাস। 


এরকাজ কী মূলত, আমরা একটু দেখে নি জব রিকোয়েরমেন্ট। 
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ভার্চুয়াল আ্াসিস্ট্যান্ট যেকোনো কিছুর হতে পারে। যেমন ধরুন 
একজন মানুষ নতুন বই পাবলিস করবে । তার একজন ত্যাসিস্ট্যান্ট 
তাকে কী কী সাহায্য করতে পারে? 


অথবা ধরুন, একজন ব্যাক্তি নতুন কোম্পানি করেছে, তার আযাডমিন 
টাস্গুলো করার জন্য কাউকে দরকার । 


৯৪ 


সু 


পারেন। ভার্চুয়াল ত্যাসিস্ট্যান্টের কাজ করা মানে হলো আপনি অনেক নতুন 
কিছু শিখবেন। এটির জন্য আপনাকে ইংরেজিতে দক্ষ এবং শুধুমাত্র টেক 
স্যাভি হলেই হয়। 


৯৫ 


সব 


কারণ যদি আপনাকে কোনো নতুন কিছু টাস্ক দেয়া হয় আপনি 
অনলাইনে সার্চ করে বের করে নিতে পারবেন এর মাঝে আপনার 
অনেক নতুন নতুন কিছু শেখা হবে। 


যদি আপনি নতুন হন ফ্রিল্যান্সিংয়ে তাহলে আপনি এই সেক্টরকে কাজে 
লাগাতে পারেন। অনেকেই অফিস এ ত্যাডমিন জব করে তাদের জন্য 
এই ধরনের ফ্রিল্যা্িং জব করা খুব সহজ । তারা খুব সহজে এই 
কাজটি অল্প সময়ে শিখতে পারবে। 


কারো সাহায্য নিতে পছন্দ করে। এমনও হয়ে থাকে, কারো শুধু 
বাজারের লিস্ট বানানোর জন্য একজন অনলাইন ত্যাসিস্ট্যান্ট দরকার 
হয়ে থাকে তাহলে আপনিও কিন্তু চাইলে জব ডেক্কিপশন পড়ে তাদের 
জানাতে পারেন কেন আপনি এই কাজটি করতে পারবেন। 


ব্যাস! হয়ে গেল! এভাবে আপনি এই সেক্টরে কাজ করতে পারেন। 
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টি ক্লি০৫-ভটা এই্ি ২ 


আমি আমার বাবাকে দেখতাম কম্পিউটারে বসে সারাদিন এক্সেল খুলে 
অনেক হিসাব করত । আমি বাবাকে বলতাম - 


* বাবা বলতো ডাটা এন্ট্রি করছি, বিরক্ত করবে না ভুল হয়ে যাবে। 


আমাকে কেউ কিছু করতে নিষেধ করা মানে আমি আরো বেশি করে করি। 
আমি বাবাকে আবার প্রশ্ন করলাম- 


* “ বাবা, ডাটা এন্ট্রি কী?” 


বাবা আমার দিকে তাকিয়ে ভাবল বলবে না, তারপর আমি পেছন ছাড়ব না 
তাই বলেই ফেলল 


* মা, ডাটা এন্ট্রি হলো কোনো একটা 
টপিকে ডাটা খুঁজে গুছিয়ে এক্সেলে 
ইনপুট দেয়া। যেমন আমি এখন যত 
ট্রেনিং সেন্টার আছে বাংলাদেশে তাদের 
নাম, ঠিকানা, যোগাযোগের নাম্বার, 
ওয়েবসাইট, সোস্যাল মিডিয়া খুঁজে 
এখানে রাখছি। এরকম ২০০ টা খুঁজে 
বের করতে হবে এবং অফিসে জমা 
দিতে হবে। এইতো ডাটা এন্ট্রি। 


যখন আমি ফ্রিল্যান্সিং শুরু করি দেখলাম 
এটাতেও ফিল্যান্সিং করা যায়। হাজারো 
ক্লায়েন্টকে পাঠিয়ে অনেক বড় এবং ভালো 
পরিমানের টাকা পাওয়া যায়। 
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ডাটা এন্ট্রির একটি কাজের উদাহরণ 
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77791015! 


এমন হতে পারে আপনার ক্লায়েন্টকে আপনার একটা পিডিএফের লেখা 
মাইক্রোফট ওয়ার্ডে তুলে দিতে হবে। এই ছোট কাজগুলো করেও আপনি 
ফিল্যাসিং করতে পারবেন। অনেকেই ভাবে আমি আসলে কী কাজ 
করব? 


সবকিছু শিখতেই তো সময় লাগে । দেখুন, কত সহজ কাজ শিখে ফেলা 
যায়। 


তাহলে একটি নিজে নিজে চেষ্টা করে শিখে নিতে পারি কাজটি এবং 
ফ্রিল্যান্সিং করতে পারি। 


৯৮ 


সব ষ্ট 


কোথায় ফিল্যান্সিং করা যায় 


ফিল্যান্সিংয়ের স্কিল নিয়ে আমরা কথা বলব কিন্তু তার আগে আমরা 
কয়েকটি ফ্রিল্যান্সিং ওয়েবসাইট দেখব যেখানে আপনি ফিল্যান্িং করতে 


সবসময় মনে রাখবেন কখনো এই সাইটগুলোতে স্কিল ব্যতীত প্রোফাইল 
বানাবেন না। কীভাবে প্রোফাইল বানাবেন এবং কীভাবে নিজের ফ্রিল্যান্সিং 
শুরু করবেন তা নিয়ে আমরা কথা বলব অনেক জলদি। তাই একটু 


নিজেকে বলেন “আস্তে ভাই! আস্তে!” 


৯৯ 


সুচি ছু 


আমি যখন ফিল্যান্সিং শুরু করেছিলাম, যদি আমাকে কেউ বলে দিত 
কোথায় ফ্রিল্যান্সিং করা যাবে তাহলে আমি ফ্রিল্যাসিং করে সব টাকা আয় 
করে ফেলতাম। কিন্তু হলো না! 


আমার জীবনে আজকে আমি ৩ বছর ফ্রিল্যাঙ্সিং করছি, কিন্তু ৬ মাস আমি 
শুধু কীভাবে করব আর কোথায় করব ভেবে দিন কাটিয়েছি। 


কিন্তু আপনি অনেক ভাগ্য নিয়ে এসেছেন, কারণ আপনি এখণ জেনে 
যাবেন কোথায় করে ফ্িল্যাল্সিং। 


ফ্রিল্যান্সিং করার জন্য কয়েকটি ওয়েবসাইট আছে এবং এদেরকে বলা হয় 
মার্কেটপ্লেস। এখানে ক্লায়েন্ট এসে নিজেদের প্রয়োজন মতো একজন 
ফরিল্যাসারকে কাজ দিয়ে থাকে এবং কাজ দেয়ার পরে তাকে পেমেন্ট 
করে কাজ নিয়ে রিভিউ দিয়ে চলে যায়। 


এটি হলো সহজ ভাষায়। 

এরকম প্লাটফর্মের মধ্যে রয়েছে - 

১। আপওয়ার্ক 

২। ফাইভার 

৩। ফ্রিল্যাসসার ডট কম 

৪। পিপল পার আওয়ার 

এছাড়াও আরো অনেক প্লাটফর্ম রয়েছে যেখানে বাংলাদেশিরা কাজ করে 


থাকে। প্রত্যেক প্লাটফর্মের কাজের ধরন আলাদা এবং একেক প্লাটফর্মে 
কাজ করা ফিল্যাস্সারাও অন্যরকম 


১০০ 


স্ব ঢল 


1০/011 আমার মতে সবচেয়ে কঠিন প্লাটফর্ম এবং এখানে কাজ 
করার জন্য প্রফেশনালিজম খুব জরুরি । ধরুন, আপনি একটা স্ষিলের ৪০% 

কাজ জানেন কিন্তু আপনার মোটেও উচিত হবে না এই প্লাটফর্মে কাজ করার 
জন্য প্রোফাইল বানানো । 


এখানে কাজ করার আগে আপনাকে কয়েকটি ধাপ পার করতে হবে এবং 
সেই ধাপ পার করলেই আপনার এখানে প্রোফাইল করা ঠিক হবে। 


কী কী করা উচিত আপওয়ার্কে প্রোফাইল বানানোর আগে? 


প্রোফাইল বানানোর আগের প্রস্তুতিঃ প্রোফাইল বানানোর আগে নিচের বক্সে 
থাকা সকল ডিটেলসগুলো আমাদের আছে কিনা চেক করতে হবে 


১০১ 


10 


এই সব কিছু রেডি হলেই আপনি আপওয়ার্কে প্রোফাইল বানানোর জন্য 
তৈরি। এরপরে আপনার প্রোফাইল তারা ত্যাপ্রভ করে দিবে। 
আপওয়ার্কে কাজ করতে হলে আপনাকে প্রোফাইল একপ্রভ করাতে 
হবে নাহলে আপনি কাজ করতে পারবেন না। 


অনেকেই আছে যারা প্রোফাইল বানিয়ে জ্যাপ্রভাল পায় না। কারণ 
তাদের প্রোফাইলে প্রফেশনালিজম থাকে না। 


আপনি একজন প্রফেশনাল, এটি আপনার প্রোফাইল দেখে আমাকে 
বুঝতে হবে। 


শুরুতে আপনি ২০টি কানেক্ট পাবেন। কানেক্ট হচ্ছে আপওয়ার্কের 
আবেদন করার কারেম্ি। এই কারেন্সি কেটে নেয় যখন আপনি জবে 
আবেদন করেন। ধরুন আপনি একটি কাজে ত্যাপ্লাই করছেন , কোনো 
জবে আপনার ৬টি কানেক্ট লাগে, কোনো জবে ৪ বা ২টি। কিছু জব 
আপনি না পেলে এই কারেমি ফেরত দিয়ে দেয়। কিন্তু আপনি যখন 
আপনার কারেনি নষ্ট না হয়। 


তাছাড়া আপওয়ার্কে এখন ডিরেক্ট কনট্যাক্ট আছে যার মাধ্যমে আপনি 
বাইরের ক্লায়েন্ট এনে কাজ নিয়ে সেই পেমেন্ট নিতে পারবেন। এরজন্য 
আপনার হতো ৩ পারসেন্টের একটু বেশি টাকা কেটে রাখবে ওরা । 
আপওয়ার্কে এখন বর্তমানে ২০% টাকা কেটে রাখে প্রত্যেক পেমেন্টের। 
এবং এখানে আপনি ২ ধরনের জব করতে পারবেন 


১০২ 


সপ 


ঘণ্টায় (71০81): যদি আপনি ঘণ্টায় কাজ করেন তার মানে প্রতি ঘণ্টা 
কাজের জন্য আপনি পেমেন্ট পাবেন এবং এই পেমেন্ট ট্রাক করা হয় 
টাইম ট্রাকার দিয়ে । প্রতি ১৫ মিনিট পরে এই কারণে স্কিন ক্যাপচার 
করা হবে এবং আপনি কাজ করছেন কিনা দেখা হয়। এতে আপনার 
টাইপিং স্পিড এবং আাকটিভ মনিটর করা হয় যার কারণে আপনার 
ক্লায়েন্টের বুঝতে সুবিধা হয়। প্রতি রবিবার এই ট্রাকিং শেষ হয় এবং 
বুধবারের মধ্যে বিলিং হয়। আপনি পরবর্তী শুক্রবার টাকা তুলতে 
পারেন। 


ফিক্সড প্রাইস (6159 1011০2): কোনো ফিক্সড প্রজেক্টের জন্য আপনি 
এখানে কাজ করে থাকেন। ক্লায়েন্ট আপনার জন্য মাইলস্টোন সেট করে 
এবং কাজ জমা দিলে আপনি পেমেন্ট পেয়ে যান। এবং ৫ দিন পরে 
আপনি সেটি তুলতে পারেন। ঘণ্টায় কাজের পেমেন্ট ১৪ দিন লাগে কারণ 
৫ দিন ক্লায়েন্টকে সময় দেয়া হয় আপনার কাজ চেক করার জন্য। 


এছাড়াও আপওয়ার্কে আপনি প্রত্যেক স্কিলের জন্য আলাদা 
51950191125 1710105 করতে পারবেন। 


যেমন ধরুন আপনি মার্কেটিং করেন এর জন্য একটি প্রোফাইল এবং 
পাশেই একই প্রোফাইলে 909০1911250 21911 করতে পারবেন। 


1০10125 1491599 51990191129010101195 


039116191 10101116 17125917690101 10951017 ত1810110 0)95191 019% 


নতুন ক্ষিলের জন্য আপনাকে নতুন প্রোফাইল করা লাগে না এখন আর। 
এবং আপওয়ার্ক বা যেকোনো প্লাটফর্মে আপনি একের অধিক প্রোফাইল 
করতে পারবেন না। এবং আপওয়ার্কে আপনার প্রোফাইলের নাম ভোটার 
আইডের নাম একই হতে হয় ভেরিফিকেশনের জন্য । 


প্রোফাইল বানানো অনেক সহজ আপনি স্টেপ স্টেপ ফলো করে বানিয়ে 
ফেলতে পারবেন। 


১০৩ 
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১০011 


কিছু ব্যাপার আপওয়ার্কের ব্যাপারে না জানলেই নয়। এরমধ্যে রয়েছে 
আপওয়ার্কের নতুন ব্যাজ, কানেক্ট ডিটেইলস এবং পেমেন্ট মেথড। 
আমার মনে হয় আপনি আগেই জেনে গেছেন পেমেন্ট মেথড নিয়ে। 
তাই আমরা হয়তো ব্যাজ গুলো নিতে জানতে পারি। [15170 77121, 
70101791590, 7 010195910105,12)00291- ৬০5০ এগুলো 
আপওয়ার্কের কিছু ব্যাজ। আপনি যখন কাজ করবেন এবং ক্লায়েন্ট 
আপনাকে ফিডব্যাক দেবে । তখন আস্তে আস্তে আপনি এই ব্যাজের 
ক্রাইটেরিয়া পার করে যাবেন। 


যখন আমরা বই লিখছি তখন আরও কিছু ব্যাজ চলে এসেছে। 70 
[9০৭ চ1॥5 যাকিনা আপনি টপ রেইটেড থেকে ১২০০০ 
ডলারের এর বেশি আয় করলে ১২ মাসে, তাহলেই পেয়ে যাবেন। 


তাও যদি অনেক অনেক ঝামেলা লাগে আপনি টুপ করে একটা সার্চ 
করে নিতে পারেন এখানে আপওয়ার্ক কমিউনিটিতে । কেননা 
এখানে আপনি সব গাইডলাইন পাবেন আর না পেলে আমাদের 
কোর্স তো আছেই। আপনি হয়তো ভাবছেন, আপু কোর্সের একটা 
প্রমোশন করে দিল। হয়তো অনেকে বই পড়ে বলবে আপু প্রান্টিকাল 
কিছু শিখলাম না। তাই বলে রাখলাম আপনাদেরকে কোর্সের কথা। 


বাংলাদেশ থেকে আপওয়ার্কে কাজ করতে গেলে অনেকেই ভাবে 
প্রোফাইল ত্যাগ্রভ করানো কঠিন । কিন্তু না, আপনি যদি যে কাজ 
পারেন তা সুন্দর করে আপনার প্রোফাইলে থাকে । তাহলে কাজ নিয়ে 
আপনার চিন্তা করতে হয় না। আর আপওয়ার্কের ব্যাপারে কোনো প্রশ্ন 
থাকলে আপওয়ার্কেই এর উত্তর পাবেন। 


৮০/011 


১০৪ 


সপ্ত 


আমার মতে কাজ করে মজা পাওয়া যায় ফাইভারে ৷ ধরুন, আপনি একদম 
নতুন আপনি ছোট কাজ পারেন। হতে পারে শুধু আপনি ডাটা এক্ট্র পারেন। 
ফাইবারে আপনি কাজ করতে পারবেন । ফাইভার হচ্ছে গিগ বেসড প্লাটফর্ম । 
এখানে কাজ করার জন্য আপনাকে গিগ বানাতে হয়। 


এবার ভাবছেন গিগ কী? আপনি যখন কোনো দোকানে যান এবং দোকানে 
অনেক রকমের আইটেম সাজানো দেখেন। তেমনি ফাইবারেও সেম 
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এখানে এভাবে গিগ সাজানো থাকে । আপনি ইউটিউবে দেখে খুব সহজে 
গিগ বানিয়ে ফেলতে পারবেন। 


কিন্তু এই নরমাল কথাটা বইয়ে বলার কী দরকার বলুন? কী স্পেশাল 
আপনাদের বলব আমি? 


১০৫ 


সুচি ছু 


ফাইবারে কাজ পাওয়ার জন্য গিগ এবং 8০. [০0955 অপশন থাকে। 
এই অপশনে আপনার বায়ার কী কাজ লাগবে লিখে দেয় আপনাকে ত্যাপ্লাই 
করতে হয়। আমরা কভার লেটার সেকশনে শিখব আসলে কীভাবে লিখে 
কভার লেটার। এবং যখন আপনি আপনার গিগ প্রোমোট করবেন আপনি 
ইপ্রেশন দেখতে পাবেন কত র্লিক হলো। 


টি [০], ॥/ 7 1588/ ভীতি (5) 
5195 ৫ 
গু 


এই ক্কিনশটে আপনি দেখতে পাচ্ছেন ফাইবারের প্রোফাইলের একটি 
অংশ। এখানে মেসেজে আপনি মেসেজ দেখতে পাবেন। অর্ডারে আপনি 
অর্ডার দেখতে পাবেন এবং আ্যানালেটিকসে আপনি আপনার মেক্রিক্স 
দেখতে পাবেন। এবং কমিউনিটিতে আপনি নানা রকমের ইনফরমেশন, রগ 
এবং কোর্স দেখতে পাবেন। 


গিগ বানানোর সময় মনে রাখবেন কিওয়ার্ড এবং কভার ইমেজ যাতে সুন্দর 
হয়। এবং এতে করে আপনার অর্ডার পাওয়ার চাস বেড়ে যায়। এবং 
আপনি চাইলে আপনার গিগ এ আপনার বিহেনের প্রোফাইল, পোর্টফলিও 
প্রোফাইল ত্যাড করে রাখতে পারেন। 


খুব সহজ একটি প্লাটফর্ম কিন্তু কোনো প্লাটফর্মে আপনি আপনার ক্লায়েন্টকে 


মেসেজে বলতে পারবেন না বাইরে মেসেজ করতে এবং যোগাযোগের 
কোনো তথ্য শেয়ার করতে । তাহলে আপনি ব্যান হয়ে যেতে পারেন। 


১০৬ 


সুচি ছু 


ফ্রিল্যাসার ডটকম আমার কাছে অনেক বেশি কঠিন লাগে কাজ করার 
জন্য । আমার মনে হয় এখানে কাজ করার জন্য কাজের থেকে আপনার 
প্রোফাইল সেট-আপ করতে ঝামেলা হয় বেশি । আমার মনে হয় এত 
মাকেটপ্লেসে নিজেদেরকে নিয়োজিত না করে, শুরুতে আপনি 

ফাইভারে গিগ বানিয়ে নিতে পারেন। এবং গিগ প্রমোশন করতে থাকবেন। 


এরপরে পাশাপাশি আপনার আপওয়ার্কের প্রোফাইল গুছিয়ে নেবেন। 
আমাদের বইয়ের ভিতরে রয়েছে আপওয়ার্কের সাফল্যতার গাইডলাইন 


আপনি যদি এই গাইডলাইন ফলো করে চলেন আমার মনে হয়, 
আপনার জন্য আপওয়ার্কে কাজ পাওয়া আরো সহজ হয়ে যাবে। 


তাও, কিন্তু অনেক দ্রুত হবে না। কারণ, আপনার প্রোফাইল গুছিয়ে নিয়ে 
চাকরিতে আবেদন করতে অনেক সময় লাগে । তাই, আপনি চেষ্টা 
করবেন এই সকল কিছু পালন করার পর প্রোফাইল বানাতে। 


পোর্টফলিও বানিয়ে নেয়। এরপরে তারা রিসার্চ করে মাকেটপ্লেসের 
সকল চাকুরী নিয়ে। 


এতে করে তাদের সাফল্যে তাড়াতাড়ি আসে । তাই, আমি আপনার 
শিক্ষক হিসেবে আপনাকে এই উপদেশ দিলাম যাতে আপনি বলতে 
পারেন, “ জয়িতা আপু, আমি সাফল্যতা পেয়েছি আপনার দিকনির্দেশনায়” 


আচ্ছা, খুব ভালো হতো না যদি আপনাকে আমি আরো কিছু 
দিকনির্দেশনা দিতাম? 


চলুন আমরা পরবর্তী অংশে আপনাদের আরো কিছু দিকনির্দেশনা 
প্রদান করি। প্রদান করি একটি কঠিন বাংলা হয়ে গেল। তাই না? 


১০৭ 


সব ষ্ 


কিছু ব্যাপার যা না মানলেই নয় 


১। সবসময় মাকেটপ্লেসে নিজেকে অর্গানাইজড রাখা ভালো এবং তার 
জন্য আপনাকে নানা ব্যাপার মাথায় রাখতে হবে । যেমনঃ গুগল ড্রাইভের 
সফটওয়্যার এবং 51901. 75110 এগুলোর ব্যবহার জানতে হবে । যাতে 
ক্লায়েন্ট আপনাকে টেক স্যাভি ভাবে। 


২। ফ্রিল্যা্সিংয়ে টাইমিং 75" মেইনটেইন করে এবং আপনিও এই টাইমে 
বেশি কাজে ত্যাপ্লাই করার মানসিকতা রাখবেন। 


৩। সব সময় দেখে নেবেন ক্লায়েন্টের পেমেন্ট ভেরিফাইড কিনা। 
ফাইবারে লাগে না কিন্তু আপওয়ার্কে জবে আ্যাপ্লাইয়ের আগে দেখে 
নেবেন। 


৪। যখন আমরা বই লিখছি তখন আপওয়ার্কে একটি আপডেট এসেছে 
সেটি হলো আপনার ক্লায়েন্টের সাথে কোনো জব পাওয়ার আগে কোনো 
পারসোনাল কনটাক্ট ইনফরমেশন শেয়ার করা যাবে না। 
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৫। সবসময় আপনার ক্লায়েন্টকে ইন্টারভিউ সাজেস্ট করবেন যদি বড় 
প্রজেক্ট হয়। কারণ কাজের আগে বুঝে নেয়া ভালো যাতে আপনাকে বাজে 
রিভিউ না দেয়। 


৬। আপওয়ার্কে এবং ফাইবারে ব্যাজ থাকে । আপওয়ার্কে টপরেইটেড এবং 
রাইজিং টেলেন্ট ব্যাজ থাকে এবং এগুলো আপনি ভালো কাজ করে 
ক্রাইটেরিয়া মিট করলেই পাবেন। প্রত্যেক কাজের জন্য জব সাকসেস 
থাকে। ৯০% হতে পারে ৮০% হতে পারে । এবং ফাইবারে লেভেল থাকে। 
লেভেল ওয়ান, লেভেল টু এবং টপ রেইটেড সেলার। এগুলো আপনি 
সাকসেস এবং রেসপন্স রেইট মেইন্টেইন করলেই পাবেন। 


৭। সবসময় প্লাটফর্মে আকটিভ থাকবেন যাতে জলদি রিপ্লাই করে আপনি 
কমিউনিকেশনে ভালো দেখাতে পারেন। 


বাবারে! অনেক বোরিং লেকচার হয়ে গেল । এবার শুনুন, টাকা কিন্তু 
ফিল্যান্িংয়ে গাছে ধরে । কিন্তু আপনাকে ভালো গাছ খুঁজে বের করতে হবে 
এবং নিজে পরিচর্যা করতে হবে । তাহলেই কিন্তু ফল দিবে । নাহলে কিন্তু 
মাকাল ফল হয়ে রয়ে যাবে। 


১০৯ 


সুচি ছু 


ফ্রিল্যান্সিং শুরুর আগে আপনাকে অনেক কিছুর প্রিপারেশন নেয়া উচিত। কারণ 
যেই সেক্টরে কাজ করবেন তার সাথে আপনাকে বানাতে হয় অনেক কিছু। 
স্কিল শিখে তো আপনি ফ্রিল্যান্সিং শুরু করে দিতে পারবেন না। এরপরেও 
আপনাকে নিতে হবে কিছু প্রিপারেশন। 


প্রথম প্রিপারেশনে আপনার ভোটার আইডি বা পাসপোর্ট আইডি না থাকতে 
ভেরিফিকেশন করতে পারবেন না। তারজন্য এটা আপনাকে রাখতেই হবে। 
এর পরে কী লাগবে? 


পৌর্টকফলিও৪ আপনি যে স্কিলে দক্ষ তার জন্য আপনাকে কাজের 
স্যাম্পল বানাতে হয় এবং তাকে বলেপোর্টফলিও। এই 
পোর্টফলিও আপনি প্রোফাইলে আ্াড করবেন বা 
আপনার ক্লায়েন্টকে পাঠাতে পারবেন। 


আপনার প্রোফাইলের ডেসব্রিপশন এবং আপনার 
আর এটাকে বলে ওভারভিউ 


কিভাবে টারও  জবে ত্যাপ্লাই করতে হলে আপনাকে কভার লেটার 
লিখতে হবে এবং কভার লেটার লিখতে হলে 
আপনাকে জানতে হবে কীভাবে সাকসেসফুল কভার 
লেটার লিখে। এগুলো আপনি পরবর্তী সেকশনে পেয়ে 
যাবেন। 


এসব কিছু যদি আপনি জানেন এবং ভালো করে রপ্ত করেন তবে আপনাকে 
আর কিন্তু পিছনে ফিরে তাকাতে হবে না। 


১১০ 


সব ষ্ 


ফ্রিল্যাসিং করছেন বা করতে চাচ্ছেন তার মানে পোর্টফলিও থাকা জরুরি । 
আবার সাইডে চেপে সিভির কথা ভুলে গেলে হবে না। সিভি এবং 
পোর্টফলিও দুটি খুব জরুরি । 


পোর্টফলিওয়ের একটা ফরম্যাট রয়েছে। এই ফরম্যাট মেইনটেইন করে 
বানালে দেখতে ভালো লাগে । আসলে বলতে গেলে কোনো ফরম্যাট নেই। 
কিন্তু আপনি তো বাতাসে উড়তে ফ্রিল্যান্সিং শিখছেন না, সাকসেসফুল হতেই 
শিখছেন। তাই আপনাকে সব আগে থেকে গুছিয়ে রাখতে হবে। 
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এখানে আপনি দেখতে পাবেন কীভাবে কভার ইমেজ দিতে হয় এবং 
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১১২ 


সব ষ্ট 


আপনারা নিজেরাই এখন দেখে বুঝবেন কীভাবে বানাবেন পোর্টফলিও। 
যদি মারেটগপ্লেসে না বানাতে পারেন তাহলে গুগল ক্লাইডে বানিয়ে রাখতে 
পারেন এবং আপনার ক্লায়েন্টদের শেয়ার করতে পারবেন। 


পোর্টফলিও বানানোর সময় মনে রাখবেন যেন দেখতে খুব প্রফেশনাল 

লাগে এবং আপনার ক্লায়েন্টকে দেখানোর মতো হয়। যদি আপনি এমন 
কাজ করেন যার এরকম কিছু বানানো যাবে না, সেক্ষেত্রে স্ক্রিনশট করে 
রাখতে পারবেন। 


আমাদের পোর্টফলিও বানানোর উপায় দেখানোও শেষ। আপনার কিন্তু 
লেভেল বেড়ে যাচ্ছে শেখার। 


১১৩ 


সচল 


চাকরি না পেয়ে ঘেউ ঘেউ না ভালো ওভারভিউ ? 


আমার বরাবর সুন্দর মানুষ ভালো লাগে । এখন আমিতো মন খুলে এই 
সত্য স্বীকার করে নিলাম । কয়জনে পারে বলুন? 


আপনার ও নিশ্চয়ই সুন্দর মানুষ ভালো লাগে। কিন্তু আপনার আবার 
স্মার্ট মানুষ ভালো লাগে, যার কথা সুন্দর তাকেও ভালো লাগে। যার 
ফেসবুক প্রোফাইল সুন্দর তাকেও ভালো লাগে। 


আপনার এত কিছু ভালো লাগা আছে আর একটা প্রফেশনাল 
মাকেটপ্পেসে আপনাকে ভালো লাগার জন্য একমাত্র উপায় কিন্তু 
পোর্টফলিও এবং আপনার প্রোফাইলের ওভারভিউ। 


এই ২ উপায়ে ক্লায়েন্ট জানবে আপনি কত কাজ জানেন আপনি কত 
স্মার্ট। তো আপনি যদি ওভারভিউ এ লিখেন 
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৯ 


টপ ক্লাসের কথা আমি জানি না কিন্তু আপনি যে কী পরিমাণ টাকলামি 
করলেন আপনি নিজেও জানেন না। তাই আপওয়ার্কে আপনার প্রোফাইল 
ঝুলে থাকে, আপনি কাজ পান না, তারপর নিজের মাথা নিজে ফাটান। 


১১৪ 


সব ষ্ 


প্রত্যেক ওভারভিউয়ের একটি ফরম্যাট আছে। 
আমি আপনাকে একটা দেখাচ্ছি আপনি কপি করে নিয়েন। 


কী নেবেন তো? 


এই ভুল জীবনেও করবেন না। যদি ক্লায়েন্ট বা প্লাটফর্ম টের পায় 
তাহলে ব্যান খাবেন মান সম্মান যাবে। যার ওভারভিউ কপি করেছেন 
রিপোর্ট করে দিলে শেষ। 


তাই আমি আপনাকে ফরম্যাট দিচ্ছি, মানে ভাতে মেখে দেয়ার মতো। 
আপনি হাত দিয়ে খেয়ে নিয়েন. 


১১৫ 


আমি কীভাবে লিখেছি আমার 
ওভারভিউ? 
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১১৬ 


সুচি ছু 


পুরো ওভারভিউতে শুরুর দিকে আমি তাদের আযাটেনশন নিলাম । এর 
মানে তাদেরকে বলা 


“ আপনাদের কী একজন বেস্ট মার্কেটার লাগবে আপনার ব্রান্ড গ্রো 
করার জন্য?” 


সে মনে মনে ভাববে “ হ্যাঁ , লাগবে ” 


এবং আমি তারপর বললাম তাহলে আপনি আমার প্রোফাইলে এসে 
ভালো করেছেন কারণ আমি এটাই করি এবং করছি ৩ বছর ধরে। 
আপনি কী বুঝতে পারছেন? আপনার ওভারভিউ হতে হবে আপনার 
ক্লায়েন্টের সব প্রশ্নের উত্তর। আপনি যখন ওভারভিউ লিখবেন তখন 
খুব মনোযোগ দিয়ে লিখবেন এবং আপনার মনে হতে হবে এটি আপনি 
কনভারসেশন করছেন। আমাদের সবার মাঝে একটা স্কিল থাকে না 
এবং সেটা হলো শব্দ সিলেকশন স্কিল ফরমাল ভাবে। 


যদি আপনি বলেন 


1170৬০ ৮০ ৮০০1৪ ০১০91191702”, তখন মনে হয় ২০ জন 
একই কথা বলে কানের সামনে । তাই সব সময় এমনভাবে আপনার 
বাক্য গঠন করুন যেটা পড়ে মনে হয়, আরো পড়া যায়। 


এবং সব সময় মনে রাখবেন, ইংরেজি আপনার দুর্বলতা! 
কী মনে রাখবেন এটা? 
একদম না। ইংরেজি কেন? ইংরেজি ছাড়া ফিল্যা্সিংয়ে আপনি বিশাল 


হাবুডুবু খাবেন। ইংরেজিতে ভালো করতে মুনজেরিন আপু বই পড়ে 
নিয়ে নেবেন। অনেক অনেক ভালো ভাবে প্র্যাকটিস করতে পারবেন। 
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সব প্লাটফর্মে ওভারভিউ লাগে না। কিন্তু আপনার ইন্ট্রৌ বা আপনি কী 
কাজ করছেন এই ব্যাপারটি লেখা লাগে। তাই শুধু আপওয়ার্ক না, 
যেকোনো প্লীটফর্মের জন্য আপনি গুগল ড্রাইভে রাখবেন। কী রাখবেন 
তো? 


হাঁ না 
ওভারভিউ লিখবেন আগে? 


নিজের কাজের ডেসক্রিপশন ও বায়ো লিখে রাখবেন? 


যখন এগুলো লিখে রাখবেন যখন তখন যেখানে লাগবে সেখানেই পেইস্ট 
করে দিতে পারবেন। অনেক গুছানো হয়ে গেল ব্যাপারটা । 


আমি মেয়েটাই এমন। ভালো ভালো অনেক কিছু শিখালাম আপনাদের । 
ওভারভিউ শেষ এখন আমরা কভার লেটার দিয়ে কীভাবে যেকোনো জব 
পাবো সেটা নিয়ে কথা বলব। 


ওভারভিউ স্যাম্পল দেখতে ক্লিক করুন 


১১৮ 


0 


কভার লেটার দিয়ে ফিল্যান্সিং যুদ্ধ জয় 


আমার বন্ধু ফারিহা একবার ছোটবেলায় আমাকে একটা চিঠি লিখেছিল। 
আমি বেশ খুশি হয়েছিলাম তখন। আমিও লিখেছিলাম । যদিও আমাদের 
স্কুলে প্রতিদিন দেখা হতো তাও একটা চিঠি , কাগজের টুকরা অনেক 
কিছু। কিন্ত সে যদি আমাকে এই যুগে কিছু লিখত তাহলে হয়তো 
ফেসবুকে লিখত এবং আমি পড়ে 


মোটেও না, আমি খুশিতে পাগল হয়ে যেতাম কারণ আমার আ্যাটেনশন 
ভালো লাগে। 


ঠিক তেমনি আপনার ক্লায়েন্টেরও আ্যাটেনশন ভালো লাগে । আপনি কী 
ভুল করেন জানেন? আপনি সব সময় একইকভার লেটারে কিওয়ার্ড 
পাল্টিয়ে কাজ চালাতে চান। কিন্তু আসলে তা কী ঠিক? 


যদি আমার বন্ধু আমাকে যে চিঠি লিখেছে তার নাম পাল্টিয়ে ১০ জনকে 
দিত তাহলে ব্যাপারটা কেমন হয়ে যেত না? 


কভার লেটার হচ্ছে আপনার সাথে ক্লায়েন্টের কথা তৈরি করার এক 
প্রকার পথ। নিচের জবের ডেসক্রিপশনটি দেখুন, 
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এর উত্তরে আপনি যদি বলেন 
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আপনার ক্লায়েন্ট পড়বেই না। মনে রাখবেন আপওয়ার্ক হোক আর 
যেকোনো মাকেটগ্লেসে হোক, ক্লায়েন্ট প্রথম লাইন দেখে বুঝে নেয় 
পরবর্তীতে উনি কী পড়বে? 

আপনার প্রথম লাইন হওয়া উচিত ত্যাটেনশন নেয়ার মতো এরকম 
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একবার জবটি পড়ে দেখুন এবং কভার লেটার পড়ে দেখুন। আমরা কী 
কোনো ত্যাক্সন্রী কথা লিখেছি? লেখিনি, কারণ প্রয়োজন নেই, 

এমনিতেই উনি তাড়াহুড়োতে আছেন এবং সকালে যখন আমরা ত্যাপ্লাই 
করছিলাম তখন নিচে জব প্রোপোজাল ৫ জনের কম মানুষ দিয়েছিল। 


১২০ 


সচ্পিত ছু 


তার মানে আমাদের জব পাওয়ার পসিবিলিটি বেশি । যদি দেখতাম ২০ 
জনের বেশি হয়ে গেছে তাহলে ত্যাপ্লাই করে কিন্তু কানেক্ট নষ্ট করতাম 
না। 
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এভাবেই আপনি যদি পাশে দেখেন দেখবেন, উনি ৭ ডলার ঘণ্টায় 
দিয়েছেন। তার মানে আপনি যদি ঘণ্টায় জবে ত্যাপ্লাই করতেন তাহলে 
পসিবিলিটি বেশি থাকে। 


এছাড়াও আপনার প্রোফাইল এবং প্রোপোজাল ভালো হলে আপনিও 
আমার মতো অনেক জব পেয়ে যাবেন। 
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আরেকটি উদাহরণ কীভাবে আমি প্রত্যেকটি জব পেয়ে যাই। 
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এভাবে আমি প্রত্যেক জবে আমার ক্লায়েন্টদের পটিয়ে ফেলি। এখন 
আপনার একটা আইডিয়া হয়ে গেল। পেয়ে গেলেন নীলনকশা, এবার 
আপনিও প্রত্যেক জবে সাকসেস আনতে পারবেন। 


উফ! কী মজা, আমাকে কিন্তু জানাতে ভুলবেন না আপনাদের কেমন 
সাকসেস এল। 
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আরেকটা আমি ম্যানুয়ালি লিখে দিচ্ছি আপনার সুবিধার জন্য । যাতে 


আপনার কোনো কনফিউশন না হয়। 
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পরের পার্টটি আপনি এভাবে লিখতে পারবেন 
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এরপরের পার্টটি আপনি এভাবে লিখতে পারবেন 
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এই ফরম্যাটে চেষ্টা করে দেখুন, আমার মনে হয় আপনি পেয়ে জাবেন 


আপনার প্রথম জব। 
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অনেক স্বপ্নের পড়ে এবার আপনাদের প্রিয় পার্ট সেটা হলো টাকার গল্প। 
কীভাবে পাবেন এই ফ্রিল্যান্িংয়ের টাকা । এক ডলারের কনভার্সন মানে 
বাংলাদেশের কারেসিতে ৮২ টাকার বেশি । আমার প্রথম আয় ছিল ৯ 
হাজার টাকা , প্রায় ১২০ ডলারের মতো। প্রত্যেক প্লাটফর্মে একটা ফি 
থাকে । যেমন, আপনি আপওয়ার্কে এবং ফাইবারে টাকা ট্রাসফার করলে 
সেখান থেকে টাকা কেটে নেয়। 


চলুন, ধাপে ধাপে জানি আমরা এব্যাপারে 


প্রত্যেক প্লাটফর্মে ৩ টি মেথড খুব কমন - ব্যাংক উইগড্র, পেওনিয়ার, 
পেপাল। কিন্তু পেপাল বাংলাদেশে নেই 


2/617667 


এটি একটি অনলাইন মাস্টারকার্ড বেইসড প্লাটফর্ম এবং এটিতে 

আযাকাউন্ট করে আপনি প্লাটফর্মে আড করতে পারবেন। এবং ১০০ ডলার 
আসলে ত্যাকাউন্টে ৩০ ডলার কেটে রেখে ওরা একটি মাস্টারকার্ড পাঠায় 
যা গ্লোবালি আাকসেপ্ট করে এবং যেকোনো অনলাইন শপে আপনি কেনা 
-কাটা করতে পারবেন এবং চাইলে ফেসবুক আ্যাড রান করতে পারবেন। 


এই প্লাটফর্মে আপওয়ার্ক থেকে টাকা পাঠালে অল্প ডলারের মতো কাটে 
কিন্তু ব্যাংক ট্রাসফারে একটু বেশি রেট পাওয়া যায় ডলারে । 


এই প্লাটফর্ম ব্যবহার করে আপনার ফ্রিল্যান্সিংয়ের গাছে ধরা টাকা 
তুলতে পারবেন। 
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সপ্ত 
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ফ্রিল্যান্সিংয়ে তখন পেওনিয়ার প্রোফাইল তখন বানাবেন যখন আপনার আর্নিং 
শুরু হবে এর আগে বানিয়ে রাখলে আপনার কোনো কাজে লাগবে না। তাও 
আমি আপনাদের বলে দিচ্ছি কীভাবে বানাবেন এই প্রোফাইল । 
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রেজিস্টারে ক্লিক করার পরে আপনি চারটি অপশন দেখবেন এবং এই 
চারটি অপশনের পাবেন। আপনার ভোটার আইডি অনুসারে ফিল আপ 
করে নেবেন। অনেকেই বলে আপু আমাদের আইডি নেই তাহলে কী 
করব? 


আইডি ছাড়া ভেরিফিকেশন সম্ভব হবে না। তাই আপনাদের সবাইকে 
মনে রাখতে হবে - 


* পাসপোর্ট 
* ভোটার আইডি 
* ড্রাইভিং লাইসেস 


এই ৩টির যেকোনো একটা লাগবে এবং এইগুলোর সাথে মিল রেখে 
প্রোফাইল করতে হবে। 
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সপ্ত 


বাসায় আযাড্রেস দেবেন যেখানে আপনার পেওনিয়ার কার্ড পৌঁছাতে 
পারে। কিন্তু একটা ব্যাপার মনে রাখবেন আপনি ১০০ ডলার 


আসলে ৩০ ডলারের মতো বার্ষরিক ফি কেটে নিবে। 


2. 29017919157 00 


€ 00108000209115 


আপনি হয়তো প্রশ্ন করছেন কার্ড ছাড়াও কী টাকা ট্রাফার 
করা যাবে কিনা? 
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১২৯ 


স্ব 


সব ঠিক থাকলে আপনার প্রোফাইল চলবে এবং এখন যেহেতু পেওনিয়ারে 
কার্ড ছাড়াও টাকা পাঠানো যায় তাই আপনি প্রোফাইল করে রাখতে 
পারেন প্রয়োজন থাকলে । 
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কনগ্রাচুলেশন একটা পেমেন্ট মেথড সম্পর্কে আপনি জেনে 
গেলেন 


১৩০ 


সপ্ত 


প্রত্যেক প্লাটফর্মে ব্যাংক আ্যাকাউন্ট আযাড করা যায়। একটি গ্লোবাল কোড 
থাকে (51 0০99৪) - যার মাধ্যমে আপনার ব্যাংক আইডিন্টিফাইড হয়। 
এরপরে বিভিন্ন প্লাটফর্মে আপনি এটি আ্যাড করে ট্রাফার করলে একটা 
ফি কাটে । এবং সেখানে রেট দেখায় ৮০ থেকে ৮৩ এর মতো । আপনি 
আপওয়ার্কে ট্রাসফার করলে ০.৯৯ সেন্টস কাটে । এবং যদি আপনি 
পেয়নিয়ারে টাকা নিয়ে যান ওইখানের থেকেও টাকা ট্রাসফার করা যায় 
ব্যাংকে । 


আপনার নাম, 4009010 10091 (4/0), 89110] 81076 2100 5৬41 
০০৭০ এগুলো লাগবেই । নিচের লিংকে ক্লিক করে বাংলাদেশের সকল 
ব্যাংকের কোড জেনে নিন ব্রাঞ্চ অনুসারে 
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ফ্রিল্যা্সিংয়ে কমিউনিকেশন অনেক জরুরি । কারণ আপনার কমিউনিকেশন 
ভালো হলে ক্লায়েন্ট আপনার পারদর্শিতা বুঝাতে পারবেন । আমার মনে হয় 
আপনার প্রত্যেক স্কিলের ক্ষেত্রে প্রেজেন্টেশন অনেক বেশি সাহায্য করে। 
আমি সব সময় আমার ক্লায়েন্টের সাথে কথা বলি আপওয়ার্ক বা ফাইবারে। 
কারণের বাইরে নিয়ে এসে কথা বললে প্রোফাইল ব্যান হয়ে যাবে। কিন্তু 
প্রজেক্ট শুরু হলে ক্লায়েন্ট আপনাকে অনেক প্রজেক্ট ম্যানেজমেন্ট 
সফটওয়্যারে কথা বলবে । আপনি যদি আপনার ক্রায়েন্টকে বলেন আপনি 
এগ্তলো সম্পর্কে আগে থেকেই জানেন তাহলে আপনার ক্লায়েন্ট ভাববে 
আপনি অনেক টেক স্যাভি। এবং আপনাকে প্রজেক্ট দেয়াটা তার জন্য সহজ 
হয়ে যাবে। 


একজন ক্রায়েন্ট কখন একজন ফ্রিল্যাসসার হায়ার করেন জানেন? 

যখন সে মনে করে তার কাজের জন্য এমন একজন মানুষ দরকার যার 
মাধ্যমে কাজ সহজ হবে । যদি সে আপনার সাথে ভালো করে 
কমিউনিকেশন করতে না পারে তবে তার জন্য অনেক সুবিধা হয়। 


এরজন্য আপনাকে ইংরেজিতে অনেক দক্ষ হতে হয় এবং ভালোভাবে 
কমিউনিকেশন করার জন্য আপনি অনেক টিপস কাজে লাগাতে পারেন। 


এরজন্য আমি আপনাকে আমার কয়েকটা টিপস দিচ্ছি আপনার অনেক 
কাজে লাগবে। 
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১। সব সময় জবের ডেসব্রিপশন পড়বেন । এবং মনে রাখবেন প্রত্যেক 
প্রজেক্ট ভালোভাবে বুঝে আপনার ক্লায়েন্টকে বলবেন আপনি কীভাবে তার 
প্রজেক্ট কমপ্লিট করতে পারবেন। 


২। আমরা সবসময় বলি স্যার/ম্যাম কিন্তু যদি আপনার ক্লায়েন্টকে আপনি 
মিস্টার/ মিস (উনার নাম) দিয়ে সম্বোধন করেন তবে উনি কিছু মনে 
করবেন না। 


৩। কাজের কথা বলবেন কিন্তু তার সাথে ক্লায়েন্টের সাথে হাসি খুশি থেকে 
তার লোকেশন এবং বাসা সম্পর্কে প্রশ্ন করবেন। তাছাড়া তার প্রজেক্ট 
নিশ্চয়ই তার পছন্দের হবে। সবসময় ওয়েবসাইট দেখে অথবা ফেসবুক 
দেখে তার সার্ভিস নিয়ে তাকে পরামর্শ দেবেন। এতে করে সে বুঝবে 
আপনার রিসার্চ করার ক্যাপাবিলিটি ভালো এবং আপনি পারবেন উনার 
প্রজেক্টকে উনার মতো করে প্রো করে দিতে। 


৪। আমি কী করি সবসময় জানেন? আমার ক্লায়েন্টদের সাথে সোস্যাল 
মিডিয়া বা স্কাইপ এ যুক্ত থাকি। এতে করে তার যদি পরবর্তীতে কোনো 
প্রজেক্ট আসে সে খুঁজে বের করে আবার জব দিতে পারে । এবং 
অন্যদেরকে রেকমেন্ড করতে পারে। 


৫। ফ্রিল্যান্সিংয়ে পাওয়ার বুস্টার হচ্ছে আপনার প্রোফাইল । তাই আপনি 
একটা ভিডিও ত্যাড করে দিতে পারেন যেখানে আপনার ইন্ট্রোভাকশন 
থাকবে । এতে করে আপনার ক্লায়েন্ট বুঝতে পারবে আপনি কত 
প্রফেশনাল এবং সে আপনার সাথে কাজ করতে পারবে কিনা। 


৬। আমি সবসময় আমার ক্লায়েন্টদের মেসেজ দেবেন প্রজেক্ট শেষ হবার 
অনেক দিন পর পর, এবং তাদের কেমন যাচ্ছে এই প্রশ্নটি করি, এতে 
করে ক্লায়েন্ট ভাবে আমি তাদের প্রজেক্ট যত্র করেই করেছি। আপনারাও 
করতে পারেন এটা । 
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ব্ চষল 


ত্যাপ্রিকেশন 
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ভিডিও কনফারেস, অনলাইন মিটিং, গ্রুপ 
কলিংয়ের জন্য জুম ব্যবহার করা করতে 
পারবেন। ফি ভার্সনে আপনি ৪০ মিনিটের 
মিটিং করতে পারবেন। 


ফিল্যা্সিংয়ে টিম কমিউনিকেশন চ্যাট, 
কমিউনিকেশনের জন্য এটা ব্যবহার করেন 
অনেক ক্লায়েন্ট । এটি নতুন ব্যবহার না 
করলেও জেনে রাখুন। 


যাকের মাধ্যমে আপনি আপনার মোবাইল এবং 
ডেস্কটপ থেকে ক্লায়েন্টের সাথে টিম রুম, ফাইল 
শেয়ার এবং ম্যাসেজিং করতে পারবেন। 


এই সফটওয়্যারের মাধ্যমে আপনি প্রজেক্ট 
ম্যানেজমেন্ট করতে পারবেন এবং এখানে 
প্রোগ্রেস মনিটর করা যায় এবং আমার নিজের 
প্রচুর পছন্দের আ্যাপ্রিকেশন। 


এই ত্যাপ্লিকেশনের মাধ্যমে আপনি প্রজেক্ট 
করতে পারবেন । যদি আপনি 
এই ত্যাপ্লিকেশন গুলো ব্যবহার জানেন 
তাহলে আপনার ক্লায়েন্ট আপনাকে 
প্রফেশনাল মনে করে। 
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সুচি ছু 


তেতলেনে 


“ আমি বেশি জানি, আমার কিছু শেখা লাগে না, আপনার থেকে ভালো 

জানি ”। এই ধারণা আমাদের সবার মধ্যে আছে। সবাই চোখের 

আড়ালে নিজেকে অনেক ভালো ভাবি। কিন্তু আপনি ফ্রিল্যান্সিংয়ে আসার 

পতি মাটির নারির তরি 
না? 


আপনি কী কখনো মেন্টাল বা সাইকোলজিকাল টেস্ট দিয়েছেন? যদি 
দিয়ে থাকেন, তাহলে নিশ্চয়ই তা অনলাইনে হয়তো । আপনাকে আমি 
এই বইয়ের মধ্যে একটা টেস্ট দিচ্ছি খুব সহজ। এটি করেই আপনি 
জেনে যাবেন আপনার জীবনে বাঁধা কোথায়? কোথায় নিজেকে আরো গড়ে 
তুলতে হবে? 


একটা সাদা কাগজ নেবেন। এই সাদা কাগজে শুধু সোজা লাইন 
আঁকবেন। আমি জানি না আপনি কত লাইন আঁকবেন কিন্তু পেইজটা 
পুরো লাইন আঁকতে হবে । খাতা বের করে আগে এই কাজটি করবেন 
এবং তারপর বইয়ের বাকি অংশ পড়বেন। 


আঁকা শেষ? 


এবার শুনুন আপনাদের মধ্যে অনেকেই দেখবেন বিশাল বিশাল ফাঁক দিয়ে 
কোনোভাবে পেইজ শেষ করেছেন । তার মানে আপনি কাজে ফাঁকি দিতে 
অনেক ভালোবাসেন। 


আবার অনেকেই বেশি বেশি লাইন এঁকেছেন, ১০ লাইনে হলেও হতো কী 
স্ত তার থেকেও বেশি ২০-২৫ লাইন করে হিজিবিজি করেছেন, তার মানে 
আপনি লাইফে অর্গানাইজড না। আপনি অনেক বেশি পরিশ্রম করেন 
কিন্তু পরিশ্রম সঠিক জায়গায় হয় না। 


আবার এমন কিছু মানুষ আছেন যারা লাইন সোজা করে আঁকতে আঁকতে 
শেষে গিয়ে বাঁকা করে ফেলেছেন। আপনার একটা কাজে একভাবে 
মনোযোগ দিতে কষ্ট হয়। 
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এভাবে আপনারা এই লাইন গুলো আঁকতে গিয়ে অনেক এদিক সেদিক 
করেছেন। এবার নিজেকে প্রশ্ন করুন এই লাইনগ্ুলো খালি হাতে আঁকলে 
তো এমনিতেও সোজা হবে না। তাহলে আমি কী একটা স্কেল নিয়ে সোজা 
করে আঁকতে পারতাম না? 


পারতেন, কিন্তু করেননি । আমাদের মধ্যে জলদি বসে কাজ করার স্বভাব 
বেশি তাই আমরা হুট করে ফ্রিল্যান্সিংয়ে চলে আসি, এবং আয় করতে পারি 
না। এরপরে যার কোর্স নেই বা বই পড়ি তাকে ধরে মারতে ইচ্ছা করে। 


টাকা ফেরত দেন। ৮” 


এইতো নিজের জন্য নিজেকে পরিশ্রম করতে হবে। মনে রাখবেন 


করতে হবে। তাহলে আপনার শেখা সম্পূর্ণতা পাবে। 
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সচল 


প্রত্যেক কোম্পানির একটি দুর্বল জায়গা থাকে এবং এর মানে কোনো না 
কোনো দিক থেকে তাদের কোম্পানিকে আরো উচ্চতায় নিয়ে যাওয়া 


যেত। 
কোথায় তারা আরো ভালো করতে পারে তা জানাতে তখনিই আসে 
আমাদের পেইন থেরাপি। 


যেকোনো প্রজেক্ট করার আগে আমি একটি ডকুমেন্ট নি। তারপর 
কোম্পানির সকল তথ্য নিয়ে তা ডকুমেন্টে বসিয়ে দিই। এরপর তাদের 
জন্য চেকলিস্ট করি কোথায় তারা আরো ভালো করতে পারবে। 


প্রত্যেকটি ছোট ছোট ব্যাপারে সে কীভাবে আরো ভালো করতে পারে 
সেটা তাকে সুন্দর করে লিখে বোঝানো হচ্ছে পেইন থেরাপির অংশ। 
আপনি যেকোনো স্কিল হোক- গ্রাফিক ডিজাইন, ডিজিটাল মার্কেটিংয়েবং 
ওয়েবসাইট ডেভেলপমেন্ট এগুলোতে ক্লায়েন্টকে সবসময় ভালো কাজ 
করার সাজেশন দিতে পারবেন। হতেই পারে, আপনি আরো ভালো 
আউটপুট এনে দিতে পারবেন। 


এটাকে বলে ক্লায়েন্টকে পেইন দেয়া। আমাকে আপনি প্রশ্ন করতে 
পারেন। 


রা ও এখন বদনাম করলে তো আর 


জা করা 


এখন শুধু বদনাম করলে তো আপনাকে 
জব দিবে না। আপনাকে আমাদের 
অফিসিয়াল ভাষায় বদনামের পেছনের 
সলিউশনও দিতে হবে। 


১৩৭ 


বব চষল 


ডাক্তার যেমন আপনার অসুখের কথা বলে প্রথমে, তারপর আপনাকে 
মেডিসিন দিয়ে দেয়। আপনাকে আপনার ক্লায়েন্টকেও এরকম দিক 
নির্দেশনা দিতে হবে যে আরো কী করলে ভালো হবে। এবং আপনাকে 
যদি জবটা দেয়া হয় তাহলে আপনি কীভাবে এই কাজ গুলো করবেন 
সেইটাও বলে দেবেন। 


এইতো হয়ে গেল - পেইন থেরাপি । আমি ফ্রিল্যাসিং করছি অনেক বছর 
এবং আমার কাছে এরকম অনেক থেরাপি আছে যা আমি আমার 
ক্লায়েন্টকে প্রতিনিয়ত দিয়ে থাকি । এই কারণে আমি সবসময় সব সময় 
প্রজেক্ট পেয়ে থাকি। 


আশা করি এখন থেকে আপনি আপনার ক্লায়েন্টকে দিতে পারবেন এই 
থেরাপি। 


এবার বলেন এভাবে কী ভেবে দেখেছেন? 


১৩৮ 


10 


আমার জন্ম বরিশালে এবং ছোটবেলা থেকে আমি চট্টগ্রামে থাকি। বাবা মায়ের 
দ্বিতীয় সন্তান, এবং টট্টগ্রামের বোয়ালখালিতে গোমদন্ডি আদর্শ সরকারি 
প্রাথমিক বিদ্যালয়ে আমার পড়ালেখা শুরু । পরবর্তীতে আমি কাপাসগোলা স্কুলে 
এবং কলেজে আমার পড়াশোনা শেষ করেছি। 


আমি আপনাদের কোনো ইমোশনাল কিছু বলব না যাতে আপনার মনে হয়, 
“ আরেহ! মেয়েটা কষ্ট করেছে অনেক! ” 


কিন্তু জীবনে কিছু করতে হলে আসলেই কষ্ট করতে হয় এবং এই কষ্টের 

পিছনে অনেক বাঁধা আসে। এবং আপনি আমার মতো এক পা পিছিয়ে আরও 
দুই পা পিছিয়ে যাবেন। কিন্তু তারপরও আপনি আপনার চেষ্টা বন্ধ করবেন না। 
কারণ যদি পিছিয়ে যেতে হয় তাহলে যাবেন। তাও কিছু করে পিছিয়ে গেছেন। 


||] 
1 ১ 
্ঃ ২/ 


আমি ফিল্যান্সিং শুরু করি ২০১৬ তে। একজন ক্ষুদ্র ফ্িল্যা্সার ছিলাম। ৩ মাসে 
৯ হাজার টাকা আয় করেছি তাও অনেক রাত জেগে । হয়তোও অনেক কম 
টাকা আয় করেছি। কিন্ত আমি শেখা বন্ধ করিনি। কিছুদিন ধরে অনলাইনে 
গ্রাফিক ডিজাইনের কাজ শিখছি। ডিজিটাল মার্কেটিং করছি, শিখছি কীভাবে 
মানুষকে পড়াতে হয়। 


একদিনের জন্য মনে হয়নি ভুল করছি। অনেক কষ্ট করেছি যদি সত্যি বলি, 


কারণ আমার জীবনে খুব কম মানুষ আমার বিপদে পাশে ছিল এবং ৩ বছরে 
আমি শিখে নিয়েছি কীভাবে নিজেকে নিজেই মোটিভেটেড করতে হয়। 


১৩৯ 


সুচি ছু 


আমি যখন ফিল্যা্সিং শুর করেছিলাম তখন ইন্টারনেট ব্রডব্যান্ড আনতেও 
অনেক টাকা দিতে হতো। কিন্তু চিন্তা করুন আমার মাথায় প্রথম এসেছিল যে 
যদি আমি আয় না করতে পারি তাহলে এই টাকা আমি কোথা থেকে দিব? 


কিন্তু আসলে আমি দিনরাত শুধু প্রাকটিস করেছি, কাজ না পেলে রিসার্চ 

করেছি কেন পাচ্ছি না। আমি কোনো ভাবেই হাল ছেড়ে দিতে পারব না আমার 

রি বি নিরিহ রাত 
না। 


ভাবতাম আমাকে কোনো না কোনো দিকেতো এগিয়ে যেতে হবে । ২ মাস 
একটা কোম্পানিতে বিনা টাকায় মার্কেটিংয়েরকাজ শিখেছি। এরপরে নিজে 
সারারাত 

বসে ব্লগ পড়েছি। কিন্তু ফ্রিল্যান্সিং শেখার চেষ্টা বন্ধ আমি বন্ধ করিনি। এরপরে 
একটা মার্কেটিং কোম্পানিতে চাকরি পাই মাসিক আয় হয় আমার ৬০০ ডলার 
এবং আমার মনে হয় - আমাকে আরো শিখতে হবে, এবং কাজ করতে হবে। 
এরপরে আমি কত রাত জেগেছি আমার হিসেব নেই । কাজ করতে করতে 
শিখতাম। একটা ব্যাপার কী জানেন? মাঝে মাঝে আমার মনে হয়েছে বিরতি 
নিয়ে কাজ করি। কিন্তু আমি পারি নি। আমি আরো অনেক কিছুর সাথে যুক্ত 
হয়ে যাই। এবং আমি আমার প্রথম বই লিখি “ হাবলুদের ফ্রিল্যান্সিং" । আমার 
৩ টি কোর্স প্রকাশিত হয় ইন্সট্রাকটরি নামক ই- লার্নিং প্লাটফর্মে। আমি অনেক 
পত্রিকাতে ফিচার্ড হয়েছি - প্রথম আলো, দ্যা ডেইলি স্টার, বিবিসি বাংলা, 
ইত্তেফাক এবং আরো অনেক জায়গায় । 


এখন আমি টেন মিনিট স্কুলের জন্য আমার বই লিখছি। আমি ছোট বেলা 
থেকেই একজন শিক্ষক ও লেখিকা হতে চেয়েছি। যখন বড় হয়েছি তখন 
ফিল্যাসার হয়ে মার্কেটিং সেক্টরে কাজ করে যাচ্ছি কিন্তু তারপরও লেখালেখি 
করে যাচ্ছি, হোক না তা ফ্িল্যা্সিংয়ের ব্যাপারে। 

১৪০ 


ব চষল 


আপনারা হয়তো অনেকেই বই পড়ে আমাকে জানাবেন কেমন হল বইটি। 
এতে করে আমার অনেক ভালো লাগবে এবং দেখা যাবে অনেক মানুষ 
আমাকে নতুন করে জানবেন। আমার কাছ থেকে শিখবেন এবং আমাকে 
ভালো একজন শিক্ষক হতে সাহায্য করবেন। আমার শেখানোর ধরন 
অন্যরকম এবং আমাকে আমার ক্লাসে রুলস হচ্ছে নিয়ম হচ্ছে আগে 

আপনাকে দক্ষ হতে হবে এবং তারপর আপনি ফ্রিল্যা্সিং মাকেটপ্লেসে কাজ 
করতে পারবেন। আমার ভালো লাগার জায়গাটি হলো যখন আমার ছাত্র - 

ছাত্রীরা মার্কেটপ্লেস কাজ করে আয় করে এবং নিজেকে দক্ষ করে তোলে। 
কারণ একদিন আমি অনেক খুঁজেছি একজন মেন্টরের তখন আমি খুঁজে 
পাইনি। আজকে আমি যদি সেই মেন্টরকে খুঁজে পেতাম তাহলে আমার এত 

কষ্ট করা লাগত না। 


রগ 1 


চা এ ২৬-৩স৩২ 


এই বই পড়ে আপনি ধাপে ধাপে ফ্রিল্যাসিং শিখবেন এবং ঘরে বসেই হয়ে 

যাবেন নানা বিষয়ে অভিজ্ঞ। কিন্তু কখনো হাল ছাড়বেন না। আমার মতো 

মেয়ে যার বেসিক কম্পিউটার স্কিলও ছিল না সে আজকে নিজের ভাগ্য 

বদলে হাজারো মানুষকে দক্ষ করে গড়ে তুলছে। সেখানে আপনি কেন 
থেমে থাকবেন? আপনি কেন পারবেন না? 


আপনিও পারবেন! 


্ 


১৪১ 


সব চষ্ 


উট __ + ভিউ এবং উট 
ভে __» 


লেভেল : [10617720196 


১৪২ 


সব চষ্ 


উট __+ ভিউ 
ভিটি __* 


লেভেল : [10617720196 


১৪৩ 


সপ ুস 


লেভেল : [17517501966 


উট” ভি 
ভঘ্9 __» (৬ 


ভি __ * ভিউ 
ভেতর __» ৪৬ 


১৪৪ 


আমি যখন ফ্রিল্যা্সিং শেখা শুরু করেছিলাম তখন আমি এমন একটি 
গাইডলাইন খুজছিলাম যেখানে ধাপে ধাপে ফ্রিল্যান্সিং শিখতেপারব । 
কিন্তু, আমাকে ৪ বছর কষ্ট করে নিজের চেষ্টাতে এই পর্যায়ে আসতে 
হয়েছে। আপনার জন্য আমি সেই মানুষটি হতে চেয়েছি যে আপনাকে 
শুরু থেকে শেষ পর্যন্ত শেখাবে কীভাবে আপনি ঘরে বসেই আয় 
করবেন এবং নিজের ভাগ্য বদলাবেন। চেষ্টা করলে মানুষ কী না 
পারে করতে। সেখানে আপনি কেন পারবেন না? চলুন , আমরা 
একসাথে নিজেদের দক্ষ করে তুলি এবং ঘরে বসেই আয় করি। 


(৬ আ১৬৩ 
১২ 


(টি ৮ ভি) 


